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Cliccando sul link https://unifiwayfinding.github.io/fuoriporta/ potrai accedere al “Generatore di PDF", dal
quale potrai editare e stampare il tuo cartoncino sostitutivo.

1. Compila, stampa, sostituisci

Nella colonna di sinistra puoi compilare i seguenti campi:

- STRUTTURA: puoi selezionare dal menu a tendina i Dipartimenti e le Scuole; se 1a tua “struttura” di riferi-
mento non rientra tra questi puoi optare per l'inserimento manuale.

- FUNZIONI: puoi selezionare la funzione del tuo incarico personale o della stanza dal menu a tending; &
possibile inserire fino a 3 funzioni diverse; e disponibile anche I'inserimento manuale.

- NOME COGNOME: e possibile inserire un max di 13 nomi per ogni fuoriporta; & inoltre possibile, gualora
necessario, inserire una specifica (es. “responsabile”) ad un nome, compilando la casella successiva al nome
e spuntando 'opzione “specifica” (per maggiori dettagli vedi il paragrafo successivo).

Una volta compilati i campi, puoi ottenerne un pdf stampabile cliccando su  Scarica il pdf

Apri il pdf con Acrobat e stampalo spuntando I'opzione “dimensioni effettive” (non “adatta alla pagina”),
in modo che risulti della dimensione (200 x 110 mm) adeguata al fuoriporta.

Stampa

Stampante: | HP ENVY 5000 series < Avanzate 2 ®

Copie: |1 < Stampa in scala di grigi (bianco e nero)

Pagine da stampare Commenti e moduli
O Tutto Documento e marcature

Riepiloga commenti
> Altre opzioni Documento: 200,0 x 110,1mm

Gestione e dimensioni pagina ()

Poster Muttiple Opuscolo
297,04 x 209,9 mm
Adatta

-------------------- > © pimensioni effettive

Riduci pagine di dimensioni eccessive

Scala personalizzata: %

Scegli alimentazione secondo dimensioni pagina PDF

Stampa fronte/retro

Orientamento:
© Verticale/Orizzontale automatico
Verticale

Orizzontale
Pagina 1di1

Imposta pagina... Stampante... Annulla

Ritaglialo e sotituiscilo al precende cartocino, allentando la brugola nella parte inferiore del fuoriporta e
sfilando il plexiglass.

NB= Ricordiamo che il pdf ottenuto ha le
dimensioni corrette per i fuoriporta come

posizionamento . tEF
quello riportato in fiigura.

brugola
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2. Suggerimenti per la compilazione

Di seguito alcuni suggerimenti ed espedienti per la compilazione (come usare la specifica/inserire l'interli-
nea/gestire il capoverso/inserire una lista di nomi):

2.1 SPECIFICA
) . . Generatore Fuoriporta (beta) Anteprima PDF
Spuntando I'opzione “specifica” e versione 05

possile inserire una descrizione al
nome inserito.

Singolo © Multiplo

Sfondo nero © Sfondo bianco

Struttura: ~ DAGRI

Grassetto 1 D AGRI

Grassetto 2: Dipartimento di )
Scienze e Tecnologie Agrarie,
Grassetto 3: Alimentari, Ambientali e Forestali
Wi Segreteria amministrativa
Light 2:
Light 3:

Funzione 1: ~ Segreteria amministrativa

Funzione 2 4 . . .
: Giovanni Rossi
gestione contabile
1. Giovanni Rossi specifica
2: | gestione contabilel specifica < 1 > REFRESH PAGINA: 1/1
3 ‘specifica
“, specifica carica il pc
5: specifica
6: ‘specifica
7: ‘specifica
8: specifica
9 ‘specifica
10: specifica
1 ‘specifica
12 ‘specifica
13 specifica
o
Per lasciare vuota una riga inserire uno spazio.
Per tenere insieme due parole usare il trattino basso.
AGGIORNA ANTEPRIMA
? -2 INTERLINEA Generatore Fuoriporta (beta) Anteprima PDF
E possibile aumentare I'interlinea
tra due nomi, lasciando un campo anglo o o

senza testo tra i due; perche
I'interlinea venga visualizzata,

Sfondo nero © Sfondo bianco

Struttura: | DAGRI

inserire uno spazio (usando la barra DAGRI
spaziatrice) nel campo vuoto e I e e
N | ornare | ,a nte ri ma Grassetto 3: Alimentari, Ambientali e Forestali
gg P ' Light 1 Segreteria amministrativa
Light 2:

Giovanni Rossi

responsabile

Funzione 1: ~ Segreteria amministrativa

s : Lucia Bianchi
Marco Esposito

1. Giovanni Rossi specifica 10]9] 2019
R 2. responsabile specifica 1 > REFRESH PAGINA: 1/1
nel campo 3 e stato
! ! R 3 specifica

inserito uno spazio o
4  Lucia Bianchi specifica caricail
5 Marco Esposito specifica
6 specifica
7 specifica
8 specifica
o specifica
10: specifica
11; specifica
12: specifica
13; specifica

usa nomi pccoli

Pe

2 una riga inserire uno spazio

nere insieme due parole usare il trattino basso.

AGGIORNA ANTEPRIMA
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2.3 GESTIRE IL CAPOVERSO

Il testo viene inserito in una casella
di dimensioni prestabilite e i
nomi/cognomi lunghi potrebbero
essere suddivisi in due righe: nel
caso di “nomi composti”, puo
capitare che la suddivisione avvenga
in maniera non corretta.

E possibile “gestire il capoverso”
inserendo un “_" (underscore) tra le
parole da tenere insieme.

opzione .
senza underscore

OPZIONE ...ueereerrerrenn >
con underscore

Struttura:

Grassetto 1

Grassetto 2

Grassetto 3

Generatore Fuoriporta (beta)

versione 0.5
Singolo @ Multiplo

DAGRI 4

Anteprima PDF

Sfondo nero @ Sfondo bianco

DAGRI

Dipartimento di

Scienze e Tecnologie Agrarie,
Alimentari, Ambientali e Forestali

Light 1 Segreteria amministrativa
Light 2:
Light 3:
Funzione 1. Segreteria amministrativa
Funzione 2: .
Maria Angela rE?ella
lesa
1. | Maria Angela Della Chiesa specifica 101912019
z el < 1 > REFRESH PAGINA: 1/ 1
3 specifica
& specifica
5: specifica
6 specifica
7 specifica
8 specifica
9 specifica
10: specifica
1 specifica
12 specifica
13 specifica
usa nomi piccoli
Per lasciare vuota una riga inserire una spazio.
Per tenere insieme due parole usare il trattino basso.
AGGIORNA ANTEPRIMA
Generatore Fuoriporta (beta) Anteprima PDF
versione 0.5
Singolo @ Multiplo
Struttura: | DAGRI s Sfondo nero © Sfondo bianco
Grassetto 1 D AGRI
Grassetto 2 Dipartimento di
Scienze e Tecnologie Agrarie,
Grassetto 3 Alimentari, Ambientali e Forestali
iz Segreteria amministrativa
Light 2:
Light 3:
Funzione 1: ~ Segreteria amministrativa 4 .

Maria Angela
= Della Chiesa
Funzione 3: v

1: | Maria Angela Della_Ehiesa specifica OFED
z Bspectica < 1 > REFRESH  |PAGINA:1/1
3 specifica
4 specifica |
5: specifica
6 specifica
7 specifica
8 specifica
9: specifica
10: specifica
11 specifica
12 specifica
13 specifica
usa nomi piccoli

Per [asciare vuota una riga inserire uno spazi.

Per tenere insieme due parole usare il trattino basso.

AGGIORNA ANTEPRIMA
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2.4 LISTA DI NOMI

La casella di testo e pensata per
ospitare un max di 8 nomi (0 4 nomi
con specifica assegnata). In caso di
piu persone e possibile inserire fino
ad un max di 13 persane, spuntando
I'opzione “nomi piccoli”

senza spuntare

I'opzione “nomi piccoli” ... >
risultanao visibili solo i
primi 8 nomi

spuntando I'opzione

“nomi piccoli” risultano ... >
visibili i 13 nomi con
corpo piu piccolo

Generatore Fuoriporta (beta)

versione 0.5

Singolo @ Multiplo

Anteprima PDF

Struttura: ~ DAGRI 4 Sfondo nero @ Sfondo bianco
DAGRI Giovanni Rossi
Grassetto 2 ggggzlrggn'lt'gcﬁolo ie Agrarie M E it
Gre=zins Alimentari, Ambientali e Forestali rCQ SpOS| O
i Segreteria amministrativa Lucia Bianchi
Light 2: Ma”a Al’lge|a BOI’F O
BE Piero Quercioli
: Ambra Marianelli
o : Antonia Vichi
unzione ¢
Irene Martini
1. Giovanni Rossi specifica e 1 10 19
2. Marco Esposito specifica < 1 > REFRESH PAGINA:1/1
3. Lucia Bianchi specifica
4 | Maria Angela Borruto specifica
5. Piero Quercioli specifica
6  Ambra Marianelli specifica
7. Antonia Vichi specifica
g  lrene Martini specifica
9 Giulio Valiani specifica
10:  Elia Nencini specifica
11. | Elisabetta Tassini specifica
12 Francesco Franchi specifica
13; | Tommaso Landi specifica
usa nomi piccoli
Per lasciare vuota una riga inserire uno spazio.
der tenere insieme due parole usare il trattino basso.
AGGIORNA ANTEPRIMA
Generatore Fuoriporta (beta) Anteprima PDF
versione 05
Singolo @ Multiplo
Struttura: DAGRI s Sfondo nero @ Sfondo bianco
Grassetto 1 DAGRI Giovanni Rossi
Crassetto 2 Dipartimento di Marco Esposito
Rionzs o leondoge Agrare,  Lucia Bianchi
Maria Angela Borruto
ught 1 Segreteria amministrativa Piero Quercioli
Light 2 Ambra Marianelli
- Antonia Vichi
Irene Martini
nsera . [Soorears s . Giulio Valiani
X Elia Nencini
Funzione 2: i Elisabetta Tassini
FrEEE s Francesco Franchi
Tommaso Landi
1. Giovanni Rossi specifica
2. Marco Esposito specifica < 1 > REFRESH PAGINA: 1/1
3. Lucia Bianchi specifica
4  Maria Angela Borruto specifica ail
5. Piero Quercioli specifica
6 Ambra Marianelli specifica
7. Antonia Vichi specifica
g lrene Martini specifica
9. Giulio Valiani specifica
10:  Elia Nencini specifica
11.  Elisabetta Tassini specifica
12.  Francesco Franchi specifica
13.  Tommaso Landi specifica

©usa nomi piccoli

Per [asciare vuota una riga inserire uno spazi.

Per tenere insieme due parole usare il trattino basso.

AGGIORNA ANTEPRIMA
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