
Piano Formazione 2016   1 
 

PIANO FORMAZIONE 2016 

 

INTRODUZIONE 

Dallo scorso anno l’Università degli Studi di Firenze è impegnata, in maniera sinergica, in un processo di 

potenziamento della formazione che ha già prodotto alcuni risultati ragguardevoli. 

Già nel 2015, infatti, a seguito della riattivazione della Commissione Paritetica per la Formazione e 

dell’adozione di nuove procedure per la rilevazione dei fabbisogni formativi (comprensive dello sviluppo di 

un apposito applicativo), si è assistito ad un significativo incremento del numero di corsi che ha determinato 

un sostanziale riequilibrio tra l’offerta proposta al personale amministrativo e quella rivolta al personale 

tecnico.  

Un altro risultato riguarda l’ottenimento di un più efficace uso delle risorse finanziarie destinate alla 

formazione: infatti, per la prima volta, il budget della formazione (sia quella soggetta a limite che quella 

obbligatoria) è stato interamente utilizzato per le finalità istituzionali a cui era destinato. 

Questo sensibile miglioramento della capacità di spesa, coniugato con un più incisivo coinvolgimento di 

tutto il personale, ha portato ad una generale perfezionamento dell’offerta formativa che risulta oramai 

dichiaratamente improntata a fornire l’indispensabile supporto alla realizzazione di un Piano Strategico che 

si presenta ricco di sfide e di obiettivi. 

Proprio l’integrazione con il Piano Strategico appare essere l’elemento determinante e il cardine su cui sarà 

imperniata la futura offerta formativa dell’Ateneo. 

A tal proposito preme segnalare che la componente dirigenziale è intervenuta proattivamente non solo in 

termini di valutazione della coerenza tra gli obiettivi strategici e le proposte formulate dal personale che 

opera nelle aree di rispettiva competenza ma anche attraverso un’opera di integrazione e completamento 

delle proposte stesse, rafforzando così quella coesione tra le strutture che è imprescindibile per il modello 

organizzativo per processi di cui si è dotato l’Ateneo fiorentino. 

Un modello che richiede dinamicità nonché capacità di confrontarsi e di creare relazioni tra le componenti 

del sistema. La flessibilità concettuale ed operativa sottesa a tale modello deve trovare, e ha trovato, una 

piena rispondenza nelle modalità con cui viene elaborato e integrato il Piano Formazione che, pur 

richiedendo un’attenta programmazione iniziale, deve essere in grado di rispondere tempestivamente a 

quelle dinamiche a geometria variabile che caratterizzano un’organizzazione complessa. 

Paradigmatica è, al proposito, la collaborazione scaturita già nel secondo semestre del 2015 con il Comitato 

Unico di Garanzia per le pari opportunità, la non discriminazione e il benessere di chi lavora; tale 

collaborazione ha prodotto l’inserimento in itinere, nel Piano Formazione, delle iniziative contemplate dal 

Piano Triennale delle Azioni Positive.  

Una particolare attenzione merita l’accento che l’Ateneo ha voluto porre – all’interno del Piano Strategico – 

sulla formazione del proprio personale.  

Emergono, in tal senso, le proposte in tema di gestione e valorizzazione delle risorse umane e quelle in tema 

di sostenibilità ambientale. Le prime appaiono imprescindibili per dare impulso e sostenere le trasformazioni 
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organizzative e gestionali messe in atto; le seconde risultano rilevanti ai fini della crescita di una specifica 

sensibilità nonché all’educazione verso comportamenti e buone pratiche sostenibili. 

Considerevole è infine l’impegno profuso dall’Ateneo per le attività formative connesse alla sicurezza nei 

luoghi di lavoro.  

A tal proposito, sono stati conseguiti due rilevanti obiettivi. 

Il primo riguarda la predisposizione e la disseminazione di un apposito applicativo – realizzato in 

collaborazione tra SIAF, Unità di Processo "Attuazione Piano Formativo" e Unità di Processo "Servizio 

Prevenzione e Protezione" – che permetterà l’erogazione a distanza (in modalità e-learning) di un corso di 

formazione di base sulla sicurezza fruibile da una vasta platea di utenti, ivi compresa la componente 

docente che si trova così ad essere dotata di uno strumento formativo alternativo all’aula. 

Il secondo verte invece sul coinvolgimento – nell’ambito dei percorsi di formazione specifica – di tutti gli 

studenti equiparati ai lavoratori, ossia di coloro che frequentano corsi nei quali si faccia uso di laboratori, 

attrezzature di lavoro in genere, agenti chimici, fisici e biologici, ivi comprese le apparecchiature fornite di 

videoterminali. Tale obiettivo si è reso possibile grazie alla decisione del Datore di Lavoro di incrementare il 

budget della “Formazione non soggetta a limite” che passa – nel 2016 – da € 55.000 ad € 175.000. 

Per meglio comprendere lo sforzo organizzativo richiesto all’Unità di Processo "Attuazione Piano Formativo" 

e all’Unità di Processo "Servizio Prevenzione e Protezione" basti pensare che nel 2015 – in collaborazione 

con la Scuola delle Scienze della Salute Umana – erano state erogate 33 edizioni di suddetto corso, che 

avevano interessato circa 1100 studenti, mentre nel solo primo semestre del 2016 le edizioni erogate sono 

già 39 sempre per gli studenti dell’Area Sanitaria mentre, a partire da settembre, saranno coinvolti gli 

studenti di tutte le altre Scuole nelle quali sono presenti studenti equiparati.  

L’Università degli Studi di Firenze si appresta dunque ad affrontare con convinzione e determinazione grandi 

trasformazioni e si accinge a farlo investendo sulla formazione nella consapevolezza, come diceva Einstein, 

che “la mente che si apre ad una nuova idea non torna mai alla dimensione precedente”. 

Giovanni Pratesi, Dirigente Funzione Trasversale Formazione 
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Area Tematica Biblioteche 

Titolo Docente Data 

Webdewey italiana  Paolo Baldi 17 febbraio 2016 

Corso di archivistica di base Emilio Capannelli  21 giugno 2016 

Creazione di mostre virtuali online con MOVIO Maria Teresa Natale 23 giugno 2016 

Il reference nell'epoca della disintermediazione 
informativa 

    

Relazionarsi in modo ottimale con gli utenti della 
Biblioteca 

    

Il thesauro del Nuovo soggettario e il suo uso 
nell'indicizzazione post-coordinata  

  

Il libro antico come oggetto patrimoniale 
 

  

 

Area Tematica Comunicazione 

Titolo Docente Data 

Comunicazione di front office e la relazione con 
l’utente per personale delle scuole 

    

Comunicare con il sito web istituzionale. Norme 
redazionali e scrittura per il web 

    

Usabilità dei siti web della PA     

 

Area Tematica Didattica 

Titolo Docente Data 

U-GOV Didattica Scuole  Matteo Cianferoni 28-29 gennaio 2016 

U-GOV Didattica Dipartimenti Matteo Cianferoni 18 febbraio 2016 

Fascicolo Titulus per Segreterie Studenti. 2 edizioni 
Valdo Pasqui, Vincenza 
Lombardo 

20 - 29 giugno 2016 

Corso di formazione per il personale di sorveglianza 
delle prove di ammissione alle Scuole di 
specializzazione riservate ai laureati in Medicina e 
Chirurgia 

 
18 luglio 2016 

Corso di formazione per il personale di sorveglianza 
delle prove di ammissione  

1 settembre 2016 

 

  

http://admin-formazionepersonale.unifi.it/calendario/calendario.php?IDCORSO=1419
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Area Tematica Economico Finanziaria 

Titolo Docente Data 

Aggiornamento fiscale e tributario anche alla luce 
della legge di stabilità 2016  

Paolo Parodi 15 marzo 2016 

La DMA2, specificità nell'invio dei dati nelle varie 
casistiche 

Cineca Ottobre 2016 

Approfondimenti in materia fiscale sui redditi di 
lavoro dipendente e assimilati; conguaglio fiscale e 
adempimenti (CU e 770) 

 
Ottobre 2016 

 

Area Tematica Giuridico Normativa 

Titolo Docente Data 

Gestione dati acquisti e obblighi di pubblicazione ai 
sensi della L. 190/2012 (legge Anticorruzione) 2 
edizioni  

TSS 9 febbraio 2016 

U-GOV Inventari  Teresa Maurizi 19 febbraio 2016 

U-GOV Inventari  Paolo Bini 19 aprile 2016 

Forniture e Servizi: Ufficio di Direzione 
dell’Esecuzione 

Marcello Faviere 14 aprile 2016 

Novità in materia di Pubblico Impiego nella Legge di 
stabilità 2016 e Decreto Milleproroghe  

Cecilia Maceli 17 marzo 2016 

Welcome Services  Ugo Terracciano 26 maggio 2016 

Il nuovo codice appalti Antonella Nicotra 7 giugno 2016 

Corso di aggiornamento su stages e tirocini 
Gabriele Baldi, Francesca 
Gianni, Elena Nistri 

31 maggio 2016 

Titulus: registrazione e gestione di un documento - 2 
edizioni 

Vincenza Lombardo 
20 giugno 2016 e  
8 settembre 2016 

Titulus: gestione dei fascicoli, dei repertori e dei 
raccoglitori 2 edizioni  

Vincenza Lombardo 
23 giugno 2016 e  
13 settembre 2016 

L'esperienza del regolamento dell'attività 
contrattuale dell'università di Firenze le nuove norme 
del D.Lgs. n.50 del 18 aprile 2016: Aspetti teorici ed 
applicativi 

  

Il nuovo codice appalti per Area edilizia 
 

  

Disciplina dei contratti immobiliari (per area Edilizia) 
 

  

Elementi di contrattualistica internazionale      

Welcome Services per il personale di Scuole e 
Dipartimenti 

    

http://admin-formazionepersonale.unifi.it/calendario/calendario.php?IDCORSO=1433
http://admin-formazionepersonale.unifi.it/calendario/calendario.php?IDCORSO=1430
http://admin-formazionepersonale.unifi.it/calendario/calendario.php?IDCORSO=1432
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Titolo Docente Data 

Normativa in materia di amministrazione digitale.     

I contratti della Pubblica Amministrazione      

Strumenti di e-procurement secondo la legislazione 
statale. 

    

PEC e firma digitale e gestione allagati di grandi 
dimensioni 

    

Incarichi di lavoro autonomo nella forma delle 
co.co.co., collaborazioni occasionali, borse di studio e 
ricerca, premi e vincite ed incarichi ex art.53 D. Lgs 
165/2001 – 2 edizioni 

Deborah Rocchi Dé Sangro 13 e 20 ottobre 2016 

Programmazione del personale tecnico 
amministrativo e docente  

    

Procedure concorsuali, mobilità, riserve alla luce delle 
recenti normative 

    

Legalità, trasparenza e prevenzione della corruzione 
nelle Pubbliche Amministrazioni 

    

Principi di diritto amministrativo, redazione di atti 
amministrativi: redazione/revisione dei 
provvedimenti  

    

   

Area Tematica Informatica 

Titolo Docente Data 

Piattaforma E-Learning Moodle – lato docente Francesco Gallo 11-12 gennaio 2016 

Articulate Storyline 2  MosaicoAcademy 26-27 gennaio 2016 

Strumenti Open Source per la gestione dei Database 
geografici 

Francesco Geri 
14 gennaio -15 
febbraio 2016 

Sistemi di virtualizzazione software in ambiente Linux Simone Piccardi 
18 gennaio -3 
febbraio 2016 

Excel base (prima edizione)  Antenore Nesti 
18, 22, 24, 26 
Febbraio 2016 

Adobe Photoshop in pillole: le basi  Domenico Quattrone 22, 23 Febbraio 2016 

SEO in pillole: ottimizzare un sito web per i motori di 
ricerca  

Marco Pini 25, 26 Febbraio 2016 

Excel avanzato (prima edizione)  Antenore Nesti 
07, 10, 14, 17, 21, 24 
Marzo 2016 

SEO in pillole: Content marketing e SEO Copywriting  Marco Pini 07, 08 Marzo 2016  

Adobe Photoshop in pillole: livelli e maschere di 
livello  

Domenico Quattrone 10, 11 Marzo 2016  

Piattaforma E-Learning Moodle – lato docente  Francesco Gallo 18, 24 Marzo 2016  

http://admin-formazionepersonale.unifi.it/calendario/calendario.php?IDCORSO=1421
http://admin-formazionepersonale.unifi.it/calendario/calendario.php?IDCORSO=1421
http://admin-formazionepersonale.unifi.it/calendario/calendario.php?IDCORSO=1422
http://admin-formazionepersonale.unifi.it/calendario/calendario.php?IDCORSO=1423
http://admin-formazionepersonale.unifi.it/calendario/calendario.php?IDCORSO=1425
http://admin-formazionepersonale.unifi.it/calendario/calendario.php?IDCORSO=1425
http://admin-formazionepersonale.unifi.it/calendario/calendario.php?IDCORSO=1424
http://admin-formazionepersonale.unifi.it/calendario/calendario.php?IDCORSO=1426
http://admin-formazionepersonale.unifi.it/calendario/calendario.php?IDCORSO=1435
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Titolo Docente Data 

Excel base  Sauro Chellini 
18, 20, 27, 29 Aprile 
2016 

Excel avanzato Sauro Chellini 
3, 5,09, 11, 16, 18 
Maggio 2016 

Approfondimenti Test su Moodle per i corsi sulla 
Sicurezza 

Francesco Gallo 19 aprile 2016 

Sviluppare siti web per dispositivi mobile Federico Bartoli 
2, 4, 9, 11, 16, 18, 23, 
25, 30 Maggio 1 
Giugno 2016 

Penetration Test per Personale Tecnico Security Brokers Academy 7, 8, 9 giugno 2016 

Apple MacOS X 10.11 El Capitan due edizioni Espero 
30, 31 maggio e 3, 4 
ottobre 2016 

Instructional design  Mosaicoacademy 14-15 giugno 2016 

Reportistica di Pentaho Analyzer Cineca 25 luglio 2016 

Excel in pratica: il suo uso nel quotidiano  Antenore Nesti 
19, 22 Settembre 
2016 

Adobe Acrobat Professional Serenella Cipollini 
21, 23, 28, 30 
Settembre 2016 

Excel avanzato  Fabrizio Zambelli 21 settembre 2016 

Design, Usabilità ed Accessibilità dei siti web Andrea Ferracani 
26, 28, 30 set 3, 5, 17, 
19 ottobre 2016 

CITRIX training on the job Inventi In20 srl 
27, 28, 29 settembre 
2016 

Adobe Photoshop Base Domenico Quattrone 
3, 6, 10, 13, 17, 20 
ottobre 2016 

JavaScript Federico Bartoli 
04, 06, 13, 18, 20, 25, 
27 Ottobre 2016 

Piattaforma E-Learning Moodle Francesco Gallo 5, 7 ottobre 2016 

Tutto su Access  Fabrizio Zambelli 
 12, 14, 19, 21, 26, 28 
Ottobre 2, 4 
Novembre 2016 

Excel Base Serenella Cipollini 
12, 14, 19, 21 ottobre 
2016 

Sviluppare applicazioni mobile con strumenti Cross-
Platform  

Simone Ercoli 
7, 9, 14, 16, 21, 23 
novembre 2016 

SPSS Ferrari Maria Gabriella 
7, 10, 14, 17, 21 
novembre 2016 

Excel Base  Francesca Uccheddu 
 9, 11, 16, 18 
novembre 2016 
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Area Tematica Lingue 

Titolo Docente Data 

Inglese per il personale del Coordinamento Relazioni 
Internazionali  

4 ottobre – 13 
dicembre 2016 

Inglese per il personale delle segreterie studenti - 2 
edizioni  

4 ottobre – 13 
dicembre 2016 

Inglese per bibliotecari     

Inglese per gli addetti ai punti di prima accoglienza 
 

  

 

Area Tematica Museo 

Titolo Docente Data 

Giardinaggio rigenerativo 
Andrea Battiata, Stefano 
Cattapan 

17 giugno 2016 

Il controllo biologico delle zanzare 
Paolo Agnelli, Massimiliano 
Pietro Bianco, Patrizia 
Gentilini  

Ottobre 2016 

Controllo biologico di infestanti e fitopatogeni     

Plant search: lo scambio di materiale genetico tra 
Istituzioni scientifiche 

    

Prestito documenti antichi e materiale museale ad 
enti o fondazioni per mostre 

    

Statistica multivariata applicata alla biologia     

Qgis - programma per elaborazione dati 
georeferenziati 

    

Il CMS Wordpress per il website del Museo di Storia 
Naturale 

    

SAMM2: il nuovo sistema di catalogazione del 
patrimonio culturale (scientifico e storico-artistico) di 
Uni 

    

 

Obiettivi strategici 

Titolo Docente Data 

Gestione fatture sulla piattaforma di certificazione dei 
crediti - 2 edizioni 

Paolo Bini, Francesco Oriolo 17 maggio 2016 

Corsi su Ripartizione e reportistica progetti  Paolo Bini, Ilaria Gallotta 29 settembre 2016 

Corsi su Gestione ciclo passivo 
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Titolo Docente Data 

Gestione, valorizzazione delle risorse umane e 
strategie manageriali e di leadership project e work 
innovation 

 

maggio, giugno, 
settembre, ottobre 
2016 

Implementazione dell'organizzazione per processi 
rivolta al personale delle strutture interessate 

    

Omogeneizzazione procedure d'acquisto - normativa, 
la regolamentazione interna e la gestione degli 
applicativi 

    

Formazione del personale all'utilizzo della 
piattaforma interattiva per la gestione delle iniziative 
di orientamento nelle scuole 

  

Corsi di formazione in e-learning su formazione 
sicurezza di base  

da giugno 2016 

Corso per Addetto al primo soccorso  Misericordia di Firenze 
28 -29 gennaio, 
25-30 maggio 2016 

Formazione sicurezza Studenti delle Scuole di Scienze 
della Salute Umana, Agraria, SMFN, Ingegneria 

39 edizioni studenti Area 
Medica  

gennaio - giugno 2016 

Aggiornamento addetti Primo soccorso     

Corso antincendio     

Sensibilizzazione sulle tematiche della sostenibilità 
ambientale e sociale. 3 corsi   

ottobre – novembre 
2016 

 

Area Tematica Organizzazione e Persone 

Titolo Docente Data 

Novità introdotte dalla ISO 9001:2015 sul Sistema 
Gestione Qualità di SIAF 

Marisa Morbidi 
1 luglio e 28 
settembre 2016 

Metodo Lean Startup per la validazione dell’idea 
imprenditoriale  

Cosimo Panetta 
04, 11, 20, 21 Luglio 
2016  

 

Area Tematica Ricerca 

Titolo Docente Data 

Gestione e rendicontazione fondi strutturali   fine settembre 2016 

Project Cicle Management     

Valutazione della ricerca e indicatori bibliometrici     
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Area Tematica Sicurezza 

Titolo Docente Data 

Giornata informativa sulla sicurezza: La gestione del 
rischio psicosociale tra ostacoli e opportunità 

Vari docenti 22 gennaio 2016 

Incontro informativo sull’utilizzo in sicurezza degli 
apparecchi in pressione 

Fabrizio Giovannoni,  
Alessandro Matteucci 
Andrea Sereni, Azienda USL 
Toscana Centro 

3 febbraio 2016 

Principle and rules for safety and accident prevention 
in CERM’s laboratories. Il corso si svolge in lingua 
INGLESE  

Rebecca Del Conte, Marco 
Allegrozzi, Leonardo 
Gonnelli 

7 marzo 2016 

Manipolazione di campioni biologici di origine umana Luca Nelli 14 giugno 2016 

Corso formazione rischio medio chimico e biologico 
per Dottorandi di Ricerca in Scienze Agrarie e 
Ambientali 

Serena Bedini, Riccardo 
Paolini, Luca Pettini 

7- 8 luglio 2016 

Corso di formazione sui rischi derivanti dall’utilizzo 
dei gas criogenici 

Rebecca Del Conte  27 settembre 2016 

Corso per Dirigenti 
 

28- 29 settembre, 5 – 
6 ottobre 2016 

Rischio elettrico Maurizio Monticelli   

Corso per preposti     

 

Area Tematica Tecnica Edilizia 

Titolo Docente Data 

Utilizzo dell'applicativo di contabilità cantieri PRIMUS- 
ACCA software 

    

Impianti elettrici, di illuminazione, di terra di 
protezione da scariche atmosferiche e speciali: 
esercizio, conduzione e manutenzione 

    

Impianti meccanici di condizionamento e 
riscaldamento: esercizio, conduzione e manutenzione 

    

Serbatoi a pressione e gas tecnici: esercizio, 
conduzione e manutenzione 

    

Principi base: analisi dei dissesti per edifici in 
muratura e in cemento armato 

    

 

  

http://admin-formazionepersonale.unifi.it/calendario/calendario.php?IDCORSO=1417
http://admin-formazionepersonale.unifi.it/calendario/calendario.php?IDCORSO=1431
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Area Tematica Tecnico Scientifica 

Titolo Docente Data 

Spettrometria di Fluorescenza di raggi X: Analisi 
Quantitativa  XRF 

Laura Chelazzi, Samuele 
Ciattini 

21 giugno 2016 

Analisi Chimiche     

Benessere animale parte II     

Cristallografia XRay per la caratterizzazione 
strutturale 

    

Cromatografia ionica     

LabView     

Microscopia ottica     

Spettroscopia UV-Vis     

Statistica applicata alla ricerca     

Comunicare la scienza     

 


