
VQR 2020-2024 (VQR4)
Conferimento dei prodotti della ricerca 

Selezione individuale in FloRe

A cura del Sistema Bibliotecario di Ateneo – Task force VQR
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Verifiche 
preliminari: 
SSD e GEV

● SSD: indica il GEV di pertinenza; di default, 
il GEV di una pubblicazione è lo stesso 
dell’autore;

● Tuttavia lo SSD della pubblicazione può 
essere modificato, indicandone un altro 
più coerente con il contenuto del prodotto.

● L’SSD selezionato determinerà il GEV al 
quale il prodotto verrà sottoposto per la 
valutazione, che potrebbe avere criteri 
diversi dal GEV dell’autore. 

● Possono altresì essere indicati più GEV
per pubblicazioni interdisciplinari.

● E’ quindi fondamentale prendere visione dei 
criteri dei GEV interessati.

(Vedi documenti GEV su sito ANVUR)

https://www.anvur.it/attivita/vqr/vqr-2020-2024/gev/
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Prodotti 
ammissibili: 
data di 
pubblicazione 
e tipologie

● Prodotti della ricerca resi disponibili per la prima volta nel periodo 
2020-2024

● Online first: I prodotti resi disponibili in formato elettronico prima 
del 2020 e poi pubblicati in formato analogico nel quinquennio 
2020-2024 potranno essere sottoposti alla valutazione purché non 
già conferiti nella VQR 2015-2019;

● Online first: I prodotti in corso di stampa o con anno di 
pubblicazione 2025, che abbiano avuto una prima pubblicazione 
online nel quinquennio 2020-2024 sono conferibili per la VQR (cfr. 
bando VQR art. 5, comma 1). 

● L’art. 5 del Bando specifica l’insieme complessivo delle categorie 
ammissibili; tuttavia ogni GEV potrà, sulla base delle caratteristiche 
dei settori di ricerca a esso afferenti, specificare meglio o limitare le 
tipologie ammesse a valutazione, motivando adeguatamente la 
scelta in sede di definizione dei criteri specifici di valutazione;

● La valutazione dei GEV è basata esclusivamente sulla qualità del 
prodotto, sulla base dei criteri di cui all’art. 7, comma 9, ed è 
indipendente dalla tipologia di prodotto conferito tra quelle 
ammissibili, nonché dalla lingua di redazione del prodotto stesso. 
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Prodotti 
ammissibili: 
versioni

E’ possibile sottoporre a valutazione

a)La versione finale pubblicata (Version of Record, VoR
detta anche Publisher’s version); 

b)La versione del manoscritto dell’autore accettata per la 
pubblicazione (Author’s Accepted Manuscript, AAM 
detta anche Post-print).

Potranno essere caricati più file relativi ad un solo 
prodotto; formato: Pdf; max: 30 MB

Particolare attenzione alla disponibilità del prodotto in 
Open Access.



Postprint: (aka: Versione finale referata, Author Accepted 
Manuscript - AAM):
versione accettata dall’editore e già sottoposta a referaggio,
ma ancora priva del layout editoriale (veste grafica, loghi, 
marchi editoriali…)

Publisher’s version (aka: 
Versione editoriale , 
Pdf editoriale, 
Version of record- VoR):
versione digitale del 
prodotto così come 
pubblicato dall’editore.

Preprint: manoscritto 
originale inviato 
dall’autore all’editore, 
non ancora 
sottoposto a 
referaggio



6

Se non chiaramente specificato sul prodotto, occorre 

verificare il contratto editoriale sottoscritto 

Verificare la scadenza di eventuale embargo (30 giugno 

2026)

Per verificare politica dell’editore:  per le riviste è 

possibile utilizzare Sherpa Romeo (Jisc's open policy 

finder) https://www.sherpa.ac.uk/romeo/

considerando che talora possono esserci differenze 

anche tra articoli della stessa rivista.

Verifica Open Access

https://www.sherpa.ac.uk/romeo/
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Si accede a FloRe tramite le credenziali istituzionali; la scheda VQR compare nel menu a sinistra:

Campagna individuale in FloRe
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Da «Selezione pubblicazioni», ogni ricercatore vedrà solo la propria campagna, 

che potrà avviare cliccando «Modifica»

Modulo VQR in FloRe
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Dati personali; Accettazione regolamento
Al ricercatore viene fornita una panoramica su:

‐Dati personali e inquadramento al 1 novembre 
2024;

‐Codice ORCID (se presente)

‐Numero minimo di pubblicazioni richieste da UniFI

Viene richiesto di accettare il regolamento VQR per 
l’utilizzo dei testi delle pubblicazioni;

Accettato il regolamento si procede alla selezione 

delle pubblicazioni cliccando

- sul tab «selezione pubblicazioni»

- oppure sul bottone «Salva e vai alla pagina 
successiva»
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Selezione 
Prodotti: 
Metadati

• I prodotti selezionabili vengono importati nella 
sezione VQR dl Catalogo FloRe, corredati dei metadati 
presenti.

• I ricercatori possono selezionare fino a 12 
pubblicazioni. La mancata presentazione di almeno 
un prodotto per ricercatore, comporterà una 
valutazione di “scarsa rilevanza” (ar.6 c.7 del Bando)

• I prodotti selezionati dovranno essere presentati con 
un ordine di preferenza  e in accordo con eventuali 
coautori, per evitare che uno stesso contributo venga 
selezionato da più ricercatori.

• I metadati eventualmente mancanti, ma richiesti dal 
GEV di riferimento potranno essere aggiunti nella
scheda integrativa.
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Selezione 
Prodotti: 
Allegato

Per ciascun prodotto selezionato viene richiesto di 

fornire l’allegato contenente il full text, in formato 
pdf, in una delle due versioni previste dal Bando 
(art.6, c. 6):

✔versione finale pubblicata

✔versione del manoscritto dell’autore 
accettata per la pubblicazione

Sarà quindi opportuno procurarsi il full text 
del prodotto in una delle due versioni 
richieste. 

Le Biblioteche del SBA sono a disposizione per 
assistenza.
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Al singolo ricercatore vengono  proposte tutte le pubblicazioni potenzialmente selezionabili per la VQR; 

è possibile restringere la lista utilizzando dei filtri e definire  criteri  di ordinamento.

Ricerca e selezione pubblicazioni
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Lista prodotti selezionabili
Nella stessa schermata, compare l’elenco delle pubblicazioni
disponibili per la selezione.

A sinistra, una sintesi dei metadati presenti, la classificazione GEV, i dati
WOS e Scopus;

A destra, 
il menu a tendina per 
attribuire l’ordine di 
scelta;
Il menu per attribuire 
un SSD specifico;
ed infine il tasto di 
integrazione metadati 
richiesti dal GEV

Attribuzione priorità: Scegliendo «Non selezionato», il prodotto non sarà incluso nella graduatoria ma potrà 
essere eventualmente selezionato dal Dipartimento o dall’Ateneo nelle relative fasi.
Scegliendo «Esclusa», si segnala al Dipartimento che il prodotto non è ritenuto idoneo per la selezione.
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Aggancio WOS e Scopus ID

E’ possibile inserire l’identificativo WOS/Scopus, se mancante; il dato sarà memorizzato anche nel catalogo Flore.



15

Metadati integrativi
Dopo l’assegnazione dell’ordine di preferenza, il sistema
segnala eventuali errori/dati mancanti, in due colori diversi:

• In rosso sono segnalati gli errori bloccanti, relativi ai dati
presenti in FloRe. Questi errori non possono essere gestiti
nel modulo VQR, ma devono essere corretti in FloRe; le
modifiche saranno disponibili nel modulo VQR il giorno
successivo.

• In giallo vengono segnalati i dati richiesti dal GEV ma ancora
mancanti; questi possono essere integrati direttamente nel
modulo VQR con il pulsante «integra informazioni», che
apre la scheda integrativa: andranno inseriti tutti i dati
segnalati con l’asterisco
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Scheda integrativa: Metadati e allegato
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I prodotti pubblicati in formato elettronico prima del 2020 e in analogico fra 2020 e 2024, potranno essere
selezionati per la VQR, purché non già conferiti nella VQR 2015-2019 (cfr. bando VQR art. 5, comma 1).

In questi casi:

- se l’anno di pubblicazione analogica nel 2020-2024 è stato correttamente aggiornato in FloRe, la
pubblicazione sarà presente nell’elenco e potrà essere selezionata come le altre;

- se l’anno di pubblicazione analogica non è stato aggiornato e il prodotto è stato registrato in FloRe con
l’anno di prima pubblicazione online antecedente al 2020, la pubblicazione NON sarà presente nell’elenco dei
prodotti selezionabili. Sarà quindi necessario aggiornare l’anno di pubblicazione nella scheda FloRe; la
modifica comparirà nel modulo VQR, a partire dal giorno successivo;

- Se invece il prodotto è già stato conferito nella precedente VQR, il prodotto non sarà selezionabile.

Online first: Prodotti pubblicati in formato elettronico prima del 2020
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E’ possibile conferire a valutazione prodotti in corso di stampa o con anno di pubblicazione 2025, che abbiano 
avuto una prima pubblicazione online nel quinquennio 2020-2024 (Bando VQR art. 5, c. 1).

Tali prodotti possono essere selezionati cliccando sul link indicato nell’apposito avviso ed attribuire l’anno di 

prima pubblicazione

Online first: Prodotti in corso di stampa o con anno di pubblicazione 2025
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Come visto sopra, il bando prevede che l’allegato contenente il full text, venga presentato, in 
formato pdf, in una delle due versioni successive al referaggio:

✔versione finale pubblicata (Version of Record, VoR: ultima versione del prodotto, 
così come pubblicata dall’editore, nella veste tipografica finale);

✔versione del manoscritto dell’autore accettata per la pubblicazione (Author’s
Accepted Manuscript, AAM o post print: versione del prodotto accettata dall’editore e 
già sottoposta a referaggio, anche se non dotata della veste tipografica finale).

Al ricercatore viene richiesto di indicare se una di queste versioni è disponibile 
o meno in open access

Open access
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Se si è certi della disponibilità in OA della VoR o della AAM del proprio prodotto, e/o 

della fine di eventuali embargo entro il 30.6.2026, si può selezionare la prima delle 

due opzioni e indicare l’URL/DOI della versione in Open access (che può essere anche 

l’handle di Flore).

Prodotto disponibile in OA
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Se invece NON si dispone di versioni del prodotto in open access (per politiche editoriali “chiuse”, per embargo ancora 
attivi, perché non in possesso della versione OA…), occorre spuntare la seconda opzione:

Viene però richiesta una motivazione per il mancato Open Access, con alcune opzioni fra cui scegliere:

● Il prodotto ha un embargo con scadenza successiva al 30 giugno 2026. 

[selezionare se dopo il 30 giugno 2026 il prodotto avrà una versione OA, ma al momento è chiuso]

● Il prodotto non è il risultato di una ricerca finanziata per almeno il 50% con fondi pubblici e i diritti sono stati 
ceduti all’Editore.

[selezionare se il prodotto non è legato a progetti finanziati con fondi pubblici e l'editore non consente l’OA]

● Il prodotto è relativo a risultati delle attività di ricerca, sviluppo e innovazione che godono di protezione ai
sensi del codice di cui al decreto legislativo 10 febbraio 2005, n. 30.

[ad esempio, in presenza di brevetti etc]

● Altro (testo libero, massimo 200 caratteri)
Si consiglia di inserire il testo: L'editore non consente la distribuzione in open access, o non si dispone di
nessuna delle versioni consentite per la disseminazione in open access.

Prodotto non disponibile in Open Access
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Integrazione delle informazioni: Open Science

Open Science (campo non obbligatorio, massimo 1000 caratteri).

In questo campo è possibile inserire l'URL e/o il DOI degli eventuali dataset collegati al 
prodotto e presenti in un repository esterno (es. Zenodo)
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Allegati e descrizione del prodotto

Gli allegati (max 30MB) 
possono essere recuperati dal 
catalogo o  caricati solo per 
l’invio VQR.

Il campo descrizione diventa 
obbligatorio qualora debba 
contenere dati fondamentali 
per alcune categorie (es. 
prodotti software e brevetti)
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● Per la tipologia Monografia è disponibile il campo «vale doppio» (risposta obbligatoria): se si 
sceglie «SI», il prodotto sarà conteggiato come due prodotti distinti.

● Per la tipologia Monografia è possibile chiedere il pdf all’editore selezionando l’opzione «SI». Nella
scheda viene riportato e aggiornato lo stato della richiesta. 
Il file fornito dall’editore non viene caricato in Flore ma inviato direttamente a ANVUR. Il 
ricercatore vedrà solo l’anteprima del file.

● Note campo non obbligatorio, (max 4000 caratteri) disponibile per ulteriori informazioni destinate 
al GEV , che in alcuni casi possono essere obbligatorie (se indicate nei criteri GEV).

Integrazione delle informazioni:  «Vale doppio», Richiesta pdf e Note
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Terminata la fase di compilazione è possibile

a. salvare le informazioni inserite senza chiudere definitivamente la scheda con il pulsante «Salva/Conferma»;

a. chiudere la scheda integrativa senza salvare le informazioni inserite con il pulsante «Chiudi (senza salvare)».

Una volta completata e chiusa la scheda integrativa, il sistema notifica se i dati inseriti sono completi, 
altrimenti verranno segnalati eventuali errori (in rosso o in giallo, come sopra)

Chiusura della scheda integrativa
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Terminata la selezione, in fondo alla pagina di selezione cliccare su «Salva e invia a “Concluso”».

Chiusura della selezione
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Report per persona
Il report per persona rappresenta la situazione del ricercatore nella campagna VQR :
• Cognome, nome, CF, ORCID.

• Struttura di affiliazione.

• Area ministeriale, GSD e SSD (DM 639/2024) di riferimento.

• Area VQR di riferimento.

• Stato graduatoria: se conclusa o in fase di definizione.

• # pub selezionabili: numero dei prodotti disponibili per la selezione.

• # pub in graduatoria: pubblicazioni selezionate; mostra le selezioni attive anche quando 
la selezione è ancora aperta.

• # pub selezionate per VQR: selezione definitiva, visibile solo dopo la chiusura della 
selezione.

• # pub selezionate per VQR (con vale doppio): selezione definitiva, visibile solo dopo la 
chiusura della selezione; i prodotti con «vale doppio» sono conteggiati due volte.

• # pub con PDF caricato o richiesto all’editore: pubblicazioni per le quali l’allegato risulta 
presente/in attesa di invio dall’editore.

• Accettazione regolamento PDF: se è stato accettato il regolamento per l’utilizzo dei 
testi
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Report per pubblicazione

Report per pubblicazione:  riporta, per ogni pubblicazione di un autore, tutte le 

informazioni disponibili , comprese quelle della VQR:

• Titolo della pubblicazione

• Dati relativi all’autore (cognome, nome, ruolo, struttura…)

• Stato graduatoria: se conclusa o in fase di definizione

• Metadati bibliografici

• Dati bibliometrici

• Informazioni presenti nella scheda integrativa

• Integrazione metadati valida?: se i metadati sono stati integrati 
correttamente
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Sistema Bibliotecario di Ateneo:

● Ilaria Bitossi <ilaria.bitossi@unifi.it>
● Alida Daniele <alida.daniele@unifi.it>

Area Biomedica

● Sabina Cavicchi <sabina.cavicchi@unifi.it>

Area Scientifica

● Simona Carbone <simona.carbone@unifi.it>

Area Tecnologica

● Benedetta Calonaci <benedetta.calonaci@unifi.it>
● Silvia Molteni <silvia.molteni@unifi.it>

Area Scienze Sociali

● Margherita Loconsolo <margherita.loconsolo@unifi.it>
● Lucia Denarosi <lucia.denarosi@unifi.it>
● Madalina Anca <madalina.anca@unifi.it>

Area Umanistica e della 
Formazione

Per assistenza 

e informazioni:
valutazione@unifi.it

flore@unifi.it
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