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UP PTA-CEL 

Concorso pubblico, per esami, per n. 12 (dodici) unità di personale, da inquadrare 

nell’Area dei Collaboratori del Settore amministrativo, con contratto di lavoro 

subordinato a tempo indeterminato e pieno, riservato esclusivamente agli 

appartenenti alle categorie protette iscritti negli elenchi di cui all’articolo 8 della 

Legge 12 marzo 1999 n. 68, per il supporto alle procedure contabili gestite dalle 

Strutture di Ateneo. 

 

TRACCE PROVA SCRITTA 

ESTRATTO DEL VERBALE N. 3 DEL 10.04.2025 

TRACCIA 1 

 
QUESITI A RISPOSTA MULTIPLA 

Il candidato risponda ai seguenti quesiti: 
1. In quale dei seguenti casi una Pubblica Amministrazione può rifiutare una Fattura 

Elettronica: 

● A. Omessa o errata indicazione del CIG o del CUP 

● B. Descrizione della prestazione errata 

● C. Dati relativi alla sede del cedente/prestatore Errati 

 
2. Per le Università l’obbligo di utilizzare la fattura elettronica decorre dal: 

● A. 06/06/2015 

● B. 31/03/2015 

● C. 01/01/2015 

 
3. La ratio della normativa in tema di tracciabilità dei flussi finanziari è: 

●    A. Contrastare la criminalità organizzata e le infiltrazioni mafiose 

    B. Monitorare i flussi finanziari 

 C. Monitorare i flussi finanziari, contrastare la criminalità 

organizzata e le infiltrazioni   mafiose 

 
4. La Nota integrativa contenuta nel Bilancio Unico di Ateneo: 

● A. È una scrittura di rettifica 

● B. È un documento contabile 

● C. Al suo interno sono contenute solo informazioni riguardanti il passivo 



 

 

Unità di Processo  
Amministrazione Personale Tecnico-
Amministrativo  
e Collaboratori ed Esperti Linguistici 
 

Piazza S Marco,4 – 50121 Firenze 
selezioni@unifi.it 

selezionipta@pec.unifi.it 
055 2757349 – 7341 – 7318 - 7327 

 

AREA 
PERSONE E ORGANIZZAZIONE 

5. L’Università deve approvare il bilancio unico d’ateneo d’esercizio: 

● A. Entro il 31 dicembre di ciascun anno 

● B. Entro il mese successivo dall’approvazione dei bilanci dei centri di 

responsabilità di secondo livello 

● C. Entro il 30 aprile dell’anno successivo all’esercizio contabile di 

riferimento 

       6.  Attraverso quali fasi si attua la gestione delle entrate? 
● A. Accertamento, riscossione e pagamento 
● B. Accertamento, riscossione e versamento 
● C. Impegno, riscossione e versamento 

 
        7.  Che cosa si intende per economia di spesa: 

● A. Le minori spese sostenute rispetto all'impegno assunto, verificate 
con la conclusione della fase della liquidazione 

● B. L’emissione del mandato di pagamento 
● C. L’accertamento di una entrata non prevista 

 
       8. Quale organo è responsabile del controllo sulla gestione finanziaria delle 

pubbliche amministrazioni in Italia? 
● A. La Banca d’Italia 
● B. L’Agenzia delle Entrate 
● C. La Corte dei conti 

 
9. Qual è la funzione principale del principio di competenza economica? 

● A. Assicurare che i costi e i ricavi siano registrati nell’esercizio in cui sono 
maturati 

● B. Registrare tutte le spese solo quando vengono pagati 
● C. Considerare solo le entrate effettivamente incassate nel periodo 

 
        10. Cosa rappresentano i debiti in uno stato patrimoniale? 

● A. Una perdita d’esercizio 
● B. Obbligazioni nei confronti di terzi 
● C. Immobilizzazioni materiali 

 
11. In quale sezione del bilancio vengono riportati i risconti passivi? 

● A. Nelle passività dello stato patrimoniale. 
● B. Nelle attività dello stato patrimoniale. 
● C. Nel conto economico tra i costi operativi 
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12. Qual è la principale differenza tra imposte dirette e indirette? 
● A. Le imposte indirette si pagano solo una volta all’anno 
● B. Le imposte dirette sono facoltative, quelle indirette obbligatorie 
● C. Le imposte dirette colpiscono il reddito, quelle indirette i consumi  

 
13. Per spostare un file da una cartella ad un'altra: 

●  A. Usi i comandi: copia e incolla 

●  B. Usi i comandi: taglia e incolla 

●  C. Usi i comandi: invia alla cartella 

 
14. Nei destinatari di un messaggio e-mail compare: 

       a: mario.rossi@unifi.it 
       cc: luca.bianchi@unifi.it   
       ccn: sofia.canto@unif.it 
 

                    Quale di queste risposte è corretta: 
●  A. Mario è l’oggetto della mail 

●  B. Luca è il mittente 

●  C. Sofia è il destinatario nascosto 

 
DOMANDA APERTA 

 
Il candidato risponda alla seguente domanda: 
Con riferimento al Decreto del Ministero dell'Economia e delle Finanze n. 132 del 
24 agosto 2020 elencare le cause di rifiuto della fattura elettronica da parte di una 
Pubblica Amministrazione. 
 
Il candidato traduca il seguente testo dall’inglese all’italiano: 
The University of Florence is one of the largest public organisations for research and 
higher education in Italy. It works for the dissemination of knowledge, the 
promotion of research and the development of culture, guaranteeing the right to 
study to all those who are animated by the desire for knowledge in a context of 
equal opportunities.  
 
 
 

 

about:blank
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TRACCIA 2 – TRACCIA ESTRATTA 

 
QUESITI A RISPOSTA MULTIPLA 

 
Il candidato risponda ai seguenti quesiti: 

1. Se il sistema di Interscambio (SDI) genera il seguente messaggio ‘’Notifica di 

decorrenza termini’’ vuol dire che: 

● A. Sono passati 15 giorni dall’invio della fattura alla PA senza una risposta di 

accettazione o rifiuto della stessa 

● B. La fattura è stata consegnata e viene considerata pagata poiché il termine 

per il pagamento è stato raggiunto 

● C. La fattura è stata consegnata al destinatario  

 
2. L’esercizio contabile ha la durata: 

● A. Di un anno e coincide con l’anno solare 

● B. Di un anno a partire dal giorno successivo l’approvazione del bilancio di 

esercizio 

● C. Di un anno a partire dal giorno successivo l’approvazione del bilancio 

consolidato 

 
3. Il Codice identificativo Gara (CIG) è: 

● A. Un codice numerico composto da dieci numeri 

● B. Un codice alfanumerico composto da dieci caratteri  

● C. Un codice alfabetico composto da dieci lettere 

 
4. Ai sensi del Regolamento Di Amministrazione finanza e contabilità dell’Università 

degli studi di Firenze il Patrimonio Netto è costituito da: 

● A. Fondo di dotazione, Riserva legale e Riserva statutarie 

● B. Capitale sociale, Riserva legale e Patrimonio Vincolato  

● C. Fondo di dotazione, Patrimonio Vincolato e Patrimonio non Vincolato 
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5. Le pubbliche amministrazioni sono tenute a pagare le proprie fatture entro: 

 
● A. 120 giorni dalla data del loro ricevimento ad eccezioni degli enti del Servizio 

Sanitario Nazionale per i quali il termine massimo di pagamento è fissato in 

180 giorni 

● B. 60 giorni dalla data del loro ricevimento ad eccezioni degli enti del Servizio 

Sanitario Nazionale per i quali il termine massimo di pagamento è fissato in 

120 giorni   

● C. 30 giorni dalla data del loro ricevimento ad eccezioni degli enti del Servizio 
Sanitario Nazionale per i quali il termine massimo di pagamento è fissato in 60 
giorni 
 

6. L'ultima fase della spesa è costituita: 
● A. Dal pagamento 
● B. Dall’incasso 
● C. Dal versamento 

 
7. Cosa sono i residui attivi? 

● A. I crediti incassati nel corso dell’esercizio finanziario 
● B. Le economie di spesa riferite all’esercizio 
● C. Le somme accertate e non riscosse entro il termine dell'esercizio 

 
8. Il bilancio dello Stato è approvato ogni anno con: 

● A. Un decreto ministeriale 
● B. La legge di bilancio 
● C. Un regolamento amministrativo 

 
9. Cosa rappresenta un risconto attivo? 

● A. Una quota di ricavo già conseguito, ma di competenza dell'esercizio 
corrente. 

● B. Una quota di costo già sostenuto, ma di competenza di uno o più 
esercizi successivi 

● C. Un costo non ancora sostenuto, ma già di competenza dell'esercizio 
corrente 

 
10. Quale principio contabile prevede che i ricavi siano registrati quando sono 

effettivamente realizzati? 
● A. Principio di prudenza 
● B. Principio di competenza 
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● C. Principio di cassa 
 

11. Come vengono registrate le immobilizzazioni nelle pubbliche 
amministrazioni? 

● A. Tra le attività dello Stato Patrimoniale 
● B. Solo nel bilancio di previsione 
● C. Esclusivamente nel Conto Economico 

 
12. Qual’è la differenza tra tassa e imposta? 

● A. La tassa è legata a un servizio specifico, l’imposta no  
● B. La tassa è sempre più alta dell’imposta 
● C. L’imposta si paga solo sul reddito oltre un certo ammontare 

 
13.  Il programma Excel serve a: 

● A.  Realizzare presentazioni 

● B.  Scrivere e formattare testi 

● C.  Creare fogli elettronici 

14. Una mailing list è: 
●  A.  Un sistema che invia i messaggi e-mail a tutti i membri registrati ad 

una list 

●  B.  Una rubrica alfanumerica di indirizzi e-mail 

●  C.  Un software per la gestione della posta elettronica 

 
DOMANDA APERTA 

Il candidato risponda alla seguente domanda: 
Ai sensi del ‘’Regolamento di Amministrazione, finanza e contabilità dell’Università 
degli Studi di Firenze’’ elencare i documenti contabili pubblici preventivi e i 
documenti contabili pubblici consuntivi. 
 
Il candidato traduca il seguente testo dall’inglese all’italiano: 
Since 1990, Italian Universities have developed systems of administrative, scientific 
and didactic autonomy. This autonomy allows each university to create its own 
statute and regulations for the organization of the various activities. 
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TRACCIA 3 

QUESITI A RISPOSTA MULTIPLA 

 
Il candidato risponda ai seguenti quesiti: 

1. Al fine di rispettare la normativa sulla tracciabilità dei flussi finanziari quale dei 
seguenti metodi di pagamento si deve utilizzare? 
● A. Assegno Bancario ma solo se si indica il CIG di riferimento 
● B. Conti correnti bancari o postali dedicati alle commesse pubbliche, anche in 

via non esclusiva 
● C. È possibile pagare in contanti ma fino ad un importo massimo di 5.000 € 

 
2. Ai sensi della normativa vigente la Pubblica Amministrazione ha l’obbligo di 

accettare o rifiutare la fattura entro il termine di: 
● A. 15 Giorni 
● B. 30 Giorni 
● C. 60 Giorni 

 
3. Ai sensi del Regolamento Di Amministrazione finanza e contabilità dell’Università 

degli Studi di Firenze l’Esercizio provvisorio: 
● A. Non può superare i sei mesi salvo sia diversamente stabilito da espressa 

disposizione statale per fronteggiare una specifica situazione 
● B. È quel periodo di tempo che va dal 31/12 dell’anno contabile di riferimento 

fino alla data di approvazione del bilancio unico di ateneo 

● C. Non può superare i quattro mesi salvo sia diversamente stabilito da 

espressa disposizione statale per fronteggiare una specifica situazione 

 
4. Il codice IPA è:  

● A. L’Indice delle Pubbliche Amministrazioni, un dato essenziale per la corretta 

emissione della fattura verso la PA 

● B. L’indice delle Pubbliche Amministrazioni, un dato non essenziale per la 

corretta emissione della fattura verso la PA 

● C. L’indice delle Pubbliche Amministrazioni, un dato da indicare solo in alcuni 

casi per la corretta emissione della fattura verso la PA 

 
5. Ai sensi del Regolamento Di Amministrazione finanza e contabilità dell’Università 

degli Studi di Firenze non sono centri di responsabilità con autonomia gestionale: 

● A. I Dipartimenti 

● B. Le Scuole 



 

 

Unità di Processo  
Amministrazione Personale Tecnico-
Amministrativo  
e Collaboratori ed Esperti Linguistici 
 

Piazza S Marco,4 – 50121 Firenze 
selezioni@unifi.it 

selezionipta@pec.unifi.it 
055 2757349 – 7341 – 7318 - 7327 

 

AREA 
PERSONE E ORGANIZZAZIONE 

● C. Il Sistema Museale di Ateneo 
 

6.  Che cosa si determina con la fase di spesa della liquidazione? 
● A. Si determina la somma certa e liquida da pagare, nei limiti 

dell'impegno 
● B. Si determina la somma ma non il fornitore 
● C. Se determinano le riscossioni dell’ente nei limiti dell’accertamento 

 
7.  Cosa sono i residui passivi? 

● A. Le economie di spesa riferite all’esercizio  
● B. Le somme impegnate e non pagate entro il termine dell’esercizio 
● C. I debiti pagati e liquidati nell’esercizio finanziario 

 
8.  Qual è il principale strumento di programmazione finanziaria nelle 
Università pubbliche?   

● A. Il bilancio sociale   
● B. Il piano delle performance   
● C. Il bilancio di previsione   

 
9.  Qual’è la funzione principale dei risconti nella contabilità? 

● A. Registrare tutte le transazioni finanziarie indipendentemente dal loro 
periodo di competenza. 

● B. Assicurare che costi e ricavi siano imputati all'esercizio di competenza, in 
conformità al principio di competenza economica. 

● C. Garantire che tutte le entrate siano contabilizzate al momento dell'incasso 

 
10.  Come vengono classificati i costi in contabilità economico-patrimoniale? 

● A. Solo in base al valore monetario 
● B. In base alla loro natura e destinazione 
● C. In base alla disponibilità di liquidità 

11.  Cosa rappresentano le passività in bilancio? 
● A. I debiti e gli obblighi finanziari dell’azienda 
● B. I ricavi derivanti dalla vendita di beni 
● C. I costi operativi dell’azienda 

 
12.  Cosa si intende per elusione fiscale? 

● A. Il mancato pagamento delle tasse 
● B. L’uso di strumenti legali per ridurre il carico fiscale senza violare la 

legge  
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● C. La dichiarazione fraudolenta dei redditi 
 

13.  Cos’è lo streaming? 
●  A. un tipo di trasferimento di dati continuo ed ininterrotto 

●  B.  un video scaricato  

●  C. un sito per acquistare video online 

 
14. Utilizzando il programma Microsoft Excel, è possibile stampare solo una 
porzione del foglio di lavoro? 

●   A. Si, basta selezionare l’area di stampa relativa a ciò che si desidera 

stampare 

●    B. Si, solo se i margini sono stretti 

●    C. No, non è possibile 

 
DOMANDA APERTA 

 
Il candidato risponda alla seguente domanda: 
Elencare e descrivere le caratteristiche di almeno cinque principi contabili generali 
che regolano la contabilità delle pubbliche amministrazioni. 
 
Il candidato traduca il seguente testo dall’inglese all’italiano: 
The University of Florence has always placed special emphasis on fostering 
collaborations with foreign universities and on the process of internationalization. 
This has become a priority and a strategic aspect of the life of the university. 
 
 
 
 
Firenze, 11 aprile 2025 

 
 

Per la Responsabile del Procedimento 

il Responsabile dell’Unità Funzionale “Concorsi e Selezioni” 

     Dott. Aldo Madotto 
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