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AREA 
PERSONE E ORGANIZZAZIONE 

Concorso pubblico, per esami, per 9 unità di personale, da inquadrare nell’Area dei 

Collaboratori del Settore amministrativo, con contratto di lavoro subordinato a tempo 

indeterminato e pieno, riservato esclusivamente agli appartenenti alle categorie protette 

iscritti negli elenchi di cui all’articolo 8 della Legge 12 marzo 1999 n. 68, per le esigenze 

delle Strutture di Ateneo 

 

Tracce prova scritta 
 

BUSTA 1 

Domanda n.1 

- Il candidato elenchi e descriva brevemente quali sono le strutture in cui si 

articola l’Ateneo dell’Università degli Studi di Firenze, ai sensi dell’Art. 4 dello 

Statuto di Ateneo. 

Domanda n. 2 

- Il candidato descriva sinteticamente natura e contenuto del Codice di 

Comportamento dei dipendenti pubblici, di cui all’art. 54 del Decreto Legislativo 

30 marzo 2001, n. 165 “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle amministrazioni pubbliche”. 

 

Domanda informatica 

il candidato descriva a cosa serve creare le “etichette” sul programma di posta 

elettronica Gmail. 

 

Il candidato traduca il seguente testo dall’inglese all’italiano: 

The University of Florence owns the most important Italian naturalistic museum and 

one of the largest internationally, as well as one of the oldest: the Museum of Natural 

History. It was founded in 1775 by Grand Duke Pietro Leopoldo, but with the nucleus of 

the Botanical Garden it dates back to 1545.  
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BUSTA 2 

Domanda n.1 

- Il candidato descriva, a grandi linee, funzioni e composizione del Senato 

Accademico come descritte ai sensi dell’Art 13 dello Statuto dell’Università degli 

Studi di Firenze. 

Domanda n. 2 

- Il candidato descriva, sinteticamente, il principio dell’accesso ai documenti 

amministrativi come normato dall’art. 22 e seguenti della Legge 7 agosto 1990, 

n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 

accesso ai documenti amministrativi”. 

 

Domanda informatica 

Il candidato descriva i passaggi per creare e organizzare su Calendar un incontro 

online. 

 

Il candidato traduca il seguente testo dall’inglese all’italiano: 

The Single Guarantee Committee for Equal Opportunities, the enhancement of the well-

being of those who work and against discrimination has propositional, consultative and 

verification tasks. Contributes to the optimization of public work productivity, 

improving performance efficiency linked to the guarantee of a working environment 

characterised by respect for the principles of equal opportunities, organisational well-

being and the fight against any form of discrimination and moral or psychological 

violence for workers. 
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BUSTA 3 (ESTRATTA) 

Domanda n.1 

- Il candidato descriva, a grandi linee, funzioni e composizione del Consiglio di 

Amministrazione dell'Università degli Studi di Firenze come descritto dall’art 14 

dello Statuto. 

Domanda n. 2 

- Il candidato descriva, ai sensi dell'art. 2 della L. 240/2010 quali sono gli organi e 

l'articolazione interna delle Università. 

 

Domanda informatica 

Il candidato descriva quali sono le funzioni e le formule principali del programma 

Excel. 

 

Il candidato traduca il seguente testo dall’inglese all’italiano: 

Artificial intelligence is a concept humans have been working on for over 60 years. 

Specifically, since 1956, when American mathematician John MacCarthy coined the 

term "Artificial Intelligence" to indicate the ability of machines to do things or perform 

tasks that, if performed by humans, would require intelligence. 

 

 

 

 

Per il Responsabile del Procedimento 

il Responsabile dell’Unità Funzionale “Concorsi e Selezioni” 

     Dott. Aldo Madotto 
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