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Attenzione: prima di procedere con la compilazione della domanda di immatricolazione online, 

assicurati di avere a disposizione i seguenti documenti in formato digitale:  

▪ Foto in formato tessera del tuo volto, in primo piano frontale su sfondo neutro 

▪ Copia fronte/retro di un documento di identità 

▪ Permesso di soggiorno (se sei cittadino NON UE) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



  
AREA 

SERVIZI ALLA DIDATTICA 
  

3 
 

 
 
 

1. Procedura di immatricolazione 
 
 

 
 
 

▪ Accedi a Gestione carriere studenti  

 
 

 
 

 
 

▪ Clicca sul menù in alto a destra scegli Segreteria → Immatricolazione  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

▪ Ti apparirà la seguente schermata  

 

 

 

 

 

 

clicca su Immatricolazione e prosegui 

 

 

È la prima volta che ti iscrivi all’Università? 
 

 

https://www.unifi.it/it/home/accesso-ai-servizi-online-di-ateneo
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▪ Leggi attentamente le informazioni riportate nella pagina successiva sulle false dichiarazioni, 
quindi seleziona Avanti per proseguire. 

 

 

 

▪ Seleziona il tipo di domanda di immatricolazione 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Clicca su Immatricolazione standard, scegli la tipologia di corso di studio (ad es. Corso di 
laurea se si tratta di un corso triennale) e clicca su Avanti 
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▪ Seleziona il corso di studi al quale intendi immatricolarti e conferma la scelta del corso 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Successivamente, inserisci gli estremi del tuo documento di identità e allegalo 

  

Attenzione! In questa fase puoi autorizzare l’Ateneo ad accedere alla banca dati 
INPS per acquisire automaticamente il tuo ISEE per il diritto allo studio universitario, 
così da calcolare le tasse in base al tuo reddito. Non sarà necessario caricare alcuna 
attestazione!!! Le informazioni relative all’ISEE per il diritto allo studio universitario 
sono disponibili sulla pagina dedicata del sito di Ateneo. 

Attenzione! se non presenti l’ISEE oppure il tuo ISEE non risulta valido per le 
prestazioni agevolate per il diritto allo studio universitario associate al tuo codice fiscale, 
verrai automaticamente collocato nella fascia di contribuzione più alta. 

https://www.unifi.it/it/studia-con-noi/il-tuo-percorso/tasse-isee-e-agevolazioni/isee-il-diritto-allo-studio-universitario
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▪ Alla pagina successiva devi inserire eventuali dichiarazioni di Disabilità/DSA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Carica una foto personale secondo le indicazioni riportate nella pagina Registrazione: 
Foto personale. La foto, in formato tessera del tuo volto, deve essere in primo piano 
frontale su sfondo neutro e caricata in formato jpeg, Max5 MByte 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Nella pagina successiva inserisci i titoli di studio obbligatori per l’accesso al corso di studio 
scelto 
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Attenzione! un piccolo suggerimento: se non trovi il tuo Istituto, inserisci soltanto 
Provincia e Città, quindi clicca su Cerca Istituto. Si aprirà un elenco: scorri la lista e 
individua l’Istituto più corretto.  Gli istituti proposti potrebbero avere denominazioni non 
aggiornate, ai fini della scelta verifica che l’indirizzo sua giusto e che la denominazione 
sia parzialmente corretta.   

Se invece ti stai immatricolando ad un corso di laurea magistrale inserisci la laurea 
conseguita nel campo dedicato.  
 



  
AREA 

SERVIZI ALLA DIDATTICA 
  

8 
 

 

 

 

Leggi attentamente le istruzioni descritte nella pagina Dati Immatricolazione e compilala.   

▪ Tipo di Immatricolazione: già inserito dal sistema (in base alla scelta del tipo di 
immatricolazione, es. Immatricolazione standard)  

▪ Data di prima immatricolazione nel sistema universitario: se ti sei già immatricolato in 
precedenza, presso qualunque Università italiana devi inserire l’anno accademico e 
l’Ateneo presso il quale ti sei immatricolato la prima volta, possibilmente indicando anche 
la data esatta; se è la prima volta che ti immatricoli inserisci la data del giorno in cui ti 
immatricoli  

▪ Ulteriori dati: stato occupazionale: ti sarà chiesto di indicare la tipologia didattica che di 
solito è Convenzionale ed è già compilata dal sistema e il tuo stato occupazionale 
(seleziona dal menù a tendina) 

 

 

Se sceglierai l’opzione Trasferimento in ingresso ti sarà chiesto di specificare anche i seguenti 
dati relativi all’Ateneo di provenienza: 

▪ L’anno accademico di inizio della carriera 

▪ L’Ateneo presso cui eri iscritto 

▪ Il corso di studio a cui eri iscritto 

 

Se intendi fare richiesta dello status di studente PART-TIME compila il modulo e ricaricalo nella 
pagina. Informazioni sullo studente Part-time alla pagina 

 

▪ Verifica con attenzione i dati inseriti e conferma le tue scelte 

▪ Ricorda di pagare il contributo entro la scadenza indicata nel bando 

▪ Per effettuare il pagamento della prima rata, accedi a Segreteria → Tasse e Pagamenti 
 

https://www.unifi.it/sites/default/files/migrated/documents/regolamento_studente_partime_2022.pdf
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⚠️  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
2. Annullamento o continuazione di un processo in sospeso 

 

A seguito di ogni conferma parziale data durante il processo di immatricolazione, il sistema 
consente di interrompere la procedura e riprenderla dal punto in cui è stata interrotta. 

Nel caso in cui fosse presente un’iscrizione non conclusa, sarà mostrato il processo in sospeso. 

 

Dopo averlo selezionato, il processo può essere ripreso dal punto in cui si è interrotto cliccando 
su completa il processo selezionato, oppure è possibile annullarlo cliccando su Annulla il 
processo selezionato.  

 

Attenzione! per eventuali difficoltà o dubbi relativi ai pagamenti tramite PagoPa 
accedere al link 

https://assistenza.pagopa.gov.it/hc/it
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3. Procedura di passaggio di corso 
 
 

Sei iscritto/a ad UNIFI e devi fare un PASSAGGIO DI CORSO? 
 

 

 

 

▪ Accedi a Gestione carriere studenti 
 

▪ Clicca sul menù in alto a destra scegli Carriera → Domanda di passaggio di corso 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Completa la procedura – compreso il pagamento del contributo di passaggio – entro la 

scadenza  

 

Attenzione! Il tuo passaggio non sarà subito visibile ma verrà elaborato entro qualche giorno dalla 

segreteria studenti (trovi i contatti qui). Non ti preoccupare se viene elaborato dopo la scadenza: 

che conta è che il contributo di passaggio sia stato pagato entro la scadenza. 

 

 

 

Attenzione! Prima di effettuare il passaggio – se non l’hai ancora fatto – paga la 1° rata 

2026/2027 del corso a cui sei già iscritto, non dovrai ripagarla per il corso di destinazione. 

Troverai l’elenco degli addebiti emessi nella sezione Segreteria → Tasse e Pagamenti 

https://www.unifi.it/it/home/accesso-ai-servizi-online-di-ateneo
https://www.unifi.it/it/studia-con-noi/il-tuo-percorso/segreterie-e-servizi/contact-center-e-segreterie-studenti
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4. Procedura di Abbreviazione carriera 
 

 

Sei laureato e intendi chiedere la CONVALIDA degli esami sostenuti nella precedente carriera? 
 

 

▪ Accedi o registrati a Gestione carriere studenti 
 

▪ Clicca sul menù in alto a destra scegli Segreteria → Immatricolazione → Abbreviazione 
carriera 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Completa la procedura – compreso il pagamento della prima rata e dell’onere amministrativo 
– entro la scadenza 

 

 

5. Procedura di Trasferimento in ingresso  
 

 

Sei uno studente iscritto ad un altro ateneo italiano e intendi chiedere la convalida degli esami 
sostenuti? 

 

▪ Accedi a Gestione carriere studenti 
 

▪ Clicca sul menù in alto a destra scegli Segreteria → Immatricolazione → Trasferimento in 
ingresso 

 

 

 

 

 

 

▪ Completa la procedura – compreso il pagamento della prima rata e dell’onere amministrativo 

– entro la scadenza 

 

▪ Contemporaneamente presenta domanda di trasferimento in uscita alla segreteria  

 

 

https://www.unifi.it/it/home/accesso-ai-servizi-online-di-ateneo
https://www.unifi.it/it/home/accesso-ai-servizi-online-di-ateneo
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▪ dell’ateneo di provenienza 

 
 

 

 

6. Procedura di chiusura carriera e nuova immatricolazione   

 

 
 

▪ Accedi a Gestione carriere studenti 
 

▪ Clicca sul menù in alto a destra scegli Segreteria → Carriera → Domanda di chiusura 
carriera 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Completa la procedura – compreso il pagamento dell’onere amministrativo di chiusura 

carriera – prima possibile per permettere alla segreteria studenti di chiudere la tua carriera 

 

▪ Una volta chiusa procedi con l’immatricolazione/trasferimento in ingresso/abbreviazione di 
carriera entro la scadenza 

 

NB: per informazioni contatta la segreteria studenti (trovi i contatti qui) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Attenzione: il tuo trasferimento non sarà subito visibile ma verrà elaborato entro qualche giorno 

dalla segreteria studenti (trovi i contatti qui), una volta ricevuto il foglio di congedo da parte della 

tua università di provenienza. Non ti preoccupare se viene elaborato dopo la scadenza: quello 

che conta è che il pagamento della prima rata e dell’onere amministrativo sia stato effettuato 

entro la scadenza. 

Sei iscritto a un corso di studi di UNIFI e vuoi rinunciare agli studi? 

https://www.unifi.it/it/home/accesso-ai-servizi-online-di-ateneo
https://www.unifi.it/it/studia-con-noi/il-tuo-percorso/segreterie-e-servizi/contact-center-e-segreterie-studenti
https://www.unifi.it/it/studia-con-noi/il-tuo-percorso/segreterie-e-servizi/contact-center-e-segreterie-studenti
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7. Procedura di Abbreviazione di carriera in caso di rinuncia o decadenza della 
carriera precedente 

 

 

▪ Accedi a Gestione carriere studenti 
 

▪ Clicca sul menù in alto a destra scegli Segreteria → Immatricolazione → Abbreviazione 
carriera 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Completa la procedura – compreso il pagamento della prima rata e dell’onere amministrativo 

– entro la scadenza 

 

 

 

8. Studente UNIFI che ha effettuato un trasferimento in uscita 
 

 

Scrivi una e–mail all’indirizzo numeroprogrammato@unifi.it indicando se ti sei laureato, se hai 

rinunciato agli studi o sei ancora iscritto ad un altro Ateneo.  

 

 

9. Tasse e contributi per studenti residenti all’estero 
 

Per gli studenti residenti all’estero, l’attribuzione dell’ISEE Universitario segue le modalità previste 

dal Manifesto degli studi 2026/2027 sez. 14.2  a cui si rimanda.  

 

 

Sei stato iscritto a un corso di studio ma hai rinunciato o risulti decaduto e 

intendi chiedere la convalida degli esami sostenuti? 

NB: Per informazioni contatta la segreteria studenti (trovi i contatti qui). Se NON desideri chiedere 

la convalida degli esami sostenuti procedi come se ti iscrivessi all’università per la prima volta 

Sei stato uno studente di UNIFI e poi hai effettuato un trasferimento in 
uscita? 

 

https://www.unifi.it/it/home/accesso-ai-servizi-online-di-ateneo
mailto:numeroprogrammato@unifi.it
https://www.unifi.it/sites/default/files/2026-06/manifesto_studi_26_27.pdf
https://www.unifi.it/it/studia-con-noi/il-tuo-percorso/segreterie-e-servizi/contact-center-e-segreterie-studenti

