
Concorso per l’ammissione ai Corsi di 
Specializzazione per le attività di Sostegno
XI CICLO

Domanda di partecipazione

Guida alla compilazione



Gent. Candidato,

l’iscrizione online richiede pochi minuti, ma l’esatto svolgimento della procedura 
è essenziale per il buon esito dell’ammissione al concorso, pertanto ti 
consigliamo di:

- Prendere preventiva visione del Bando nella pagina dedicata
- Svolgere le operazioni da un PC

Durante la procedura ti verrà chiesto di effettuare l’upload di alcuni documenti che ti invitiamo a predisporre 
prima di iniziare:

. Modulo Obbligatorio (per tutti), e altri Moduli per le casistiche riportate nell’Art. 3 comma 8 del bando, disponibili 
nella pagina dedicata e/o nel bando. Ti consigliamo di compilarli tramite applicativi disponibili on line (per es. Adobe 
Acrobat Reader), e di salvarli con nome sul tuo PC (non occorre stamparli e firmarli). RICORDA che è obbligatorio allegare 
ogni file in formato PDF (Adobe Acrobat).

. Autocertificazioni, per quanto riguarda quelle relative ai requisiti di accesso alla scuola secondaria (Art. 3 comma 7 del 
bando), ti chiediamo l’accortezza di utilizzare prevalentemente le copie di certificazione con esami che possono essere già 
in tuo possesso oppure le autocertificazioni con esami emesse da sistema, che generalmente vengono rese fruibili 
gratuitamente attraverso i servizi online dell’Ateneo di conseguimento del titolo. RICORDA che laddove le tab. ministeriali 
richiedano specifici esami per l’accesso alla tua classe di concorso dovrai allegare opportuna documentazione di tutte le 
carriere che li contengono.

https://www.unifi.it/it/studia-con-noi/dopo-la-laurea/formazione-insegnanti/corsi-di-specializzazione-attivita-di-sostegno
https://www.unifi.it/it/studia-con-noi/dopo-la-laurea/formazione-insegnanti/corsi-di-specializzazione-attivita-di-sostegno
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A questo punto puoi svolgere la procedura di iscrizione accedendo ai servizi 

online di Ateneo

https://www.unifi.it/it/home/accesso-ai-servizi-online-di-ateneo
https://www.unifi.it/it/home/accesso-ai-servizi-online-di-ateneo
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Dopo il login, il sistema propone le carriere svolte presso il nostro Ateneo. Per accedere, scegli 

l’ultima effettuata, tramite l’apposito bottone “Seleziona”

Attenzione! Nel caso di unica carriera, questa si apre in automatico

quindi tramite il Menù a tendina seleziona “segreteria”> “concorsi di ammissione”



5

Il sistema ti porta poi alla prima schermata dove dovrai agire tramite il bottone

“iscrizione concorsi”

Quindi trovi una pagina informativa con alcuni link al sito di Ateneo. Prosegui con «Avanti»
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e poi “Avanti”

A questo punto ti viene chiesto di scegliere la tipologia di corso per il quale intendi svolgere la 

selezione. Dovrai selezionare “specializzazione di attività di sostegno”

Nella schermata successiva ti viene proposta la 
lista dei concorsi a cui puoi accedere.

ATTENZIONE! presta la massima cura nella scelta 
del concorso, una volta conclusa la procedura non 
sarà possibile rettificare.
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Iniziano adesso le schermate dedicate alle dichiarazioni, per procedere seleziona «Avanti»

La prima è riferita alla segnalazione di 

disabilità/DSA, se non intendi 

segnalarne puoi saltare questa sezione 

tramite il bottone “Avanti”
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Altrimenti, in caso tu debba usufruirne, puoi agire tramite il bottone in basso “inserisci nuova….”

Quindi compila tutti i campi proposti e 
fai l’upload delle certificazioni, quando
richiesto dal sistema
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Segue la sezione dedicata alla dichiarazione dei titoli.

N.B.  Nel caso degli ex studenti Unifi, questa sezione è già precompilata (in parte o tutta), qualora sia riscontrata la presenza di più 

combinazioni titoli, il sistema potrebbe chiedere di indicare quella prescelta (in questa fase la scelta è indifferente).

Per gli studenti di altro Ateneo, si consiglia comunque di integrare tutti i titoli, tramite il bottone “inserisci”, nelle apposite sezioni.

ATTENZIONE! Se hai conseguito il titolo presso altro Ateneo ma non lo trovi fra quelli proposti, inseriscine uno qualsiasi per poter 

proseguire con la procedura, poi contatta urgentemente formazioneinsegnanti@unifi.it e comunica tutti i dati corretti, la rettifica sarà 

effettuata d’ufficio

Per proseguire è necessario agire tramite il bottone “Procedi”

mailto:formazioneinsegnanti@unifi.it
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La sezione successiva è dedicata all’upload dei moduli e delle autocertificazioni (vedi Art 3 del bando).
N.b. prima di procedere, leggi attentamente le pagine 10, 11 e 12 di questa guida 

per procedere è necessario selezionare «Sì» e poi «Avanti» 
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Scegliendo “Sì” sarai indirizzato alla schermata dove effettuare l’upload dei documenti, qui:

(*) N.B. il campo “descrizione” non può essere usato per avanzare richieste, presentare dichiarazioni o fornire
specifiche sulla documentazione allegata, informazioni così fornite non verranno considerate valide
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.     il Modulo obbligatorio deve essere allegato da tutti nella sezione “Allegato obbligatorio”. La mancata 
allegazione comporta l’esclusione dal concorso.

.     Se rientri nelle casistiche dell’art 3 comma 7, i relativi moduli devono essere caricati nelle sezioni 
“dichiarazione servizio SOS” e “Dichiarazione titoli” (in base al requisito).

.     La sezione “Eventuali ulteriori allegati” è dedicata all’allegazione della documentazione a supporto dei
requisiti di accesso alla scuola secondaria dichiarati nell’allegato obbligatorio (Art.3 comma 7 del 
bando).

.    Per ogni tipo titolo (Modulo) che devi inserire è necessario rispondere «Sì + AVANTI». Solo quando sei 
certo di aver terminato l’upload di tutti i moduli prosegui con la schermata successiva, scegliendo 
“NO”.

.     Ti chiediamo l’accortezza di utilizzare prevalentemente copie di certificazione già in tuo possesso oppure 
di autocertificazioni da sistema, che generalmente vengono rese fruibili gratuitamente da parte degli 
Enti. Ricorda non occorre stampare e firmare i moduli ed è obbligatorio allegare ogni file in formato 
PDF (Adobe Acrobat).

RICORDA CHE"
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Segue la sezione di riepilogo, dove potrai prendere visione di quanto allegato

13

ATTENZIONE! Prima di procedere con il bottone “Avanti”, leggi attentamente la pagina successive della 
guida
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• Prendere visione dell’allegato tramite il bottone 

• modificarlo tramite il bottone 

• oppure eliminarlo tramite il bottone 

(ATTENZIONE una volta confermati i titoli risulteranno immodificabili)

Appurata la correttezza degli allegati prosegui con il bottone “Avanti”, verrà chiesta la conferma degli 
allegati precedentemente controllati

In questa fase puoi ancora:
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Segue:
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E poi, secondo le disposizioni dell’Art. 3 commi 3 e 4 del bando, ti viene chiesto di procedere 

con il pagamento del contributo di partecipazione al concorso.

Puoi accedere alla sezione tramite il bottone “pagamenti”
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Cliccando sul numero di “fattura”, accedi alla pagina con le modalità di pagamento

Dove potrai scegliere se:

agire direttamente tramite il bottone “Paga 
con pagoPA” oppure optare per le altre 
modalità di pagamento con “Stampa Avviso 
per pagoPA”
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Quindi si arriva ad una schermata con le avvertenze generali 

Riscontrata l’esattezza dei dati riportati, prosegui con il bottone “completa la domanda”



Altre informazioni:

il contributo dovuto viene automaticamente calcolato dal sistema al termine della 
procedura e deve essere pagato entro la scadenza indicata nello stesso;

i pagamenti devono essere effettuati tramite il canale pagoPA;

i pagamenti andati a buon fine vengono notificati in automatico dal sistema bancario 
presso il quale si è svolta l'operazione per cui non è richiesto di inviare o allegare la 
ricevuta di pagamento;

se si agisce tramite il bottone “paga con pagoPA” ma poi non si porta a termine il 
versamento, il sistema necessiterà di alcune ore per resettarsi e consentire un nuovo 
tentativo o un tentativo con altra modalità;

il sistema non rilascia alcuna ricevuta di avvenuta iscrizione, la procedura si ritiene 
correttamente conclusa quando appare il “pallino verde” nella sezione “pagamenti” 
della pagina personale dei servizi online, si prega di non contattare la segreteria per 
averne conferma;

gli elenchi di convocazione/graduatorie sono stilati in forma anonima, per consultare 
la tua posizione dovrai verificare il tuo codice progressivo di ammissione al concorso 
(vedi pag. 15 di questa guida).


	Università di Firenze
	Diapositiva 1: Concorso per l’ammissione ai Corsi di Specializzazione per le attività di Sostegno XI CICLO 
	Diapositiva 2: Gent. Candidato,  l’iscrizione online richiede pochi minuti, ma l’esatto svolgimento della procedura è essenziale per il buon esito dell’ammissione al concorso, pertanto ti consigliamo di:  - Prendere preventiva visione del Bando nella pagi
	Diapositiva 3: A questo punto puoi svolgere la procedura di iscrizione accedendo ai servizi online di Ateneo
	Diapositiva 4: Dopo il login, il sistema propone le carriere svolte presso il nostro Ateneo. Per accedere, scegli l’ultima effettuata, tramite l’apposito bottone “Seleziona” Attenzione! Nel caso di unica carriera, questa si apre in automatico 
	Diapositiva 5: Il sistema ti porta poi alla prima schermata dove dovrai agire tramite il bottone “iscrizione concorsi”
	Diapositiva 6: A questo punto ti viene chiesto di scegliere la tipologia di corso per il quale intendi svolgere la selezione. Dovrai selezionare “specializzazione di attività di sostegno” 
	Diapositiva 7: Iniziano adesso le schermate dedicate alle dichiarazioni, per procedere seleziona «Avanti»
	Diapositiva 8: Altrimenti, in caso tu debba usufruirne, puoi agire tramite il bottone in basso “inserisci nuova….” 
	Diapositiva 9: Segue la sezione dedicata alla dichiarazione dei titoli.  N.B.  Nel caso degli ex studenti Unifi, questa sezione è già precompilata (in parte o tutta), qualora sia riscontrata la presenza di più combinazioni titoli, il sistema potrebbe chie
	Diapositiva 10: La sezione successiva è dedicata all’upload dei moduli e delle autocertificazioni (vedi Art 3 del bando). N.b. prima di procedere, leggi attentamente le pagine 10, 11 e 12 di questa guida  
	Diapositiva 11: Scegliendo “Sì” sarai indirizzato alla schermata dove effettuare l’upload dei documenti, qui:
	Diapositiva 12: RICORDA CHE"
	Diapositiva 13: Segue la sezione di riepilogo, dove potrai prendere visione di quanto allegato 
	Diapositiva 14: In questa fase puoi ancora: 
	Diapositiva 15: Segue:
	Diapositiva 16: E poi, secondo le disposizioni dell’Art. 3 commi 3 e 4 del bando, ti viene chiesto di procedere con il pagamento del contributo di partecipazione al concorso. Puoi accedere alla sezione tramite il bottone “pagamenti” 
	Diapositiva 17: Cliccando sul numero di “fattura”, accedi alla pagina con le modalità di pagamento 
	Diapositiva 18: Quindi si arriva ad una schermata con le avvertenze generali 
	Diapositiva 19: Altre informazioni:  il contributo dovuto viene automaticamente calcolato dal sistema al termine della procedura e deve essere pagato entro la scadenza indicata nello stesso;  i pagamenti devono essere effettuati tramite il canale pagoPA; 


