
MONITORAGGIO TEMPI PROCEDIMENTALI 2020 DSS 

Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale 

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale
procedimenti
nell’anno 2020

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

DSS Patrocinio per 
eventi di terzi - 
Concessione e 
diniego 

RAD RETTORE 30 1-Parere non 
favorevole

10 giorni 

DSS Personale 
docente - 
Conferimento del 
titolo di 
professore 
emerito e di 
professore 
onorario, nonché 
di altre 
onorificenze 

DIRETTORE RETTORE 180 3:De Martino, 
Stefanile, Norelli 

150 

RAD Documento 
programmatico 
sulla sicurezza 
(dati e 
informazioni) - 
Redazione, 
integrazione e 
modifica 

RAD DIRETTORE 180 Non di competenza 
del Dipartimento 



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

DSS Attivazione Borse 
di studio per 
attività di ricerca  

RAD DIRETTORE 60 33 n. 50 giorni ca.   

DSS Rinnovo Borse di 
studio per attività 
di ricerca  

RAD DIRETTORE 20 20 n. 10 giorni ca.   

DSS Attivazioni 
Assegni di ricerca 

RAD DIRETTORE 60 17 n. 45 giorni ca.   

DSS 
 

Rinnovo Assegni 
di ricerca 

RAD DIRETTORE 20 19 n. 10 giorni ca.   

RAD Traslochi e 
spostamenti di 
archivi 

RAD RAD 30 Traslochi non 
effettuati 

   

URP Accesso ai 
documenti 
amministrativi 

RAD DIRETTORE 30 1 
data richiesta di 
accesso: 11/2/2020 
data di accoglimento 
della richiesta: 
5/3/2020 

n. 23 giorni   



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

CdS e Scuole 
di 
specializzazio
ne - SCUOLA 
DI SCIENZE 
DELLA SALUTE 
UMANA - 
SCUOLA DI 
PSICOLOGIA 

Offerta didattica 
annuale e offerta 
formativa 

DIRETTORE DSS 180 n. 44 delibere in CdD 
delle approvazioni 
delle 
programmazioni 
didattiche e delle 
variazioni alla 
programmazione 
didattica 
 
    

in media 30   

CdS - SCUOLA 
DI SCIENZE 
DELLA SALUTE 
UMANA - 
SCUOLA DI 
PSICOLOGIA 

Regolamento 
didattico di 
ateneo - 
Ordinamenti 
didattici dei corsi 
di studio - 
Modifica e 
integrazione 

DIRETTORE DSS 180 n. 1  delibere in CdD 
delle variazioni alla 
programmazione 
didattica 

30   

DSS Premi e borse di 
studio post 
lauream 

RAD DIRETTORE 60 n. 20 lettere ricevute  
da SSSU per pagare 
le borse  

20   

DSS Finanziamenti 
istituzionali per la 
ricerca (ex 60%) 

DIRETTORE DSS 60 numero di progetti 
2020: 71 

42 (gg tra il 1/1/2020 

e data di creazione dei 
progetti su U-GOV 
11/02/2020) 

  



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

DSS Finanziamenti 
nell’ambito del 
Programma 
quadro di ricerca 
europea 

DIRETTORE RETTORE 180 n. 4 progetti 
presentati nel 2020 
n. 3 in essere nel 
2020 

Si procede al 
passaggio in 
Consiglio di Dip. ai 
fini della fattibilità 
nella prima 
seduta utile dopo 
l’inserimento in 
anagrafe da parte 
del Resp. 
Scientifico. Nel 
caso di 
finanziamento si 
procede 
tempestivamente 
alla creazione del 
progetto su U-
GOV. Si invia la 
documentazione 
per la 
rendicontazione 
all’uff. ricerca 
internazionale 
secondo le 
scadenze indicate 

  



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

dall’ufficio.  

DSS Finanziamento 
Regionale per 
interventi 
formativi di livello 
superiore 

DIRETTORE RETTORE 180 non effettuati nel 
2020 

   

DSS Fondazione no 
profit - Bando per 
il finanziamento 
di progetti di 
ricerca 

DIRETTORE RETTORE 60 n 10 progetti 
presentati a 
Fondazioni, 
n. 21 progetti in 
essere (di cui n. 6 
rendicontati nel 
2020) 

Si procede al 
passaggio in 
Consiglio di 
Dipartimento ai 
fini della fattibilità 
nella prima seduta 
utile dopo 
l’inserimento in 
anagrafe da parte 
del Responsabile 
Scientifico. I 
progetti sono stati 
presentati all’ente 
finanziatore entro 
i termini di 
scadenza dei 
singoli bandi. I 
progetti conclusi 

  



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

nel 2020 sono stati 
tutti rendicontati 
eccetto uno per il 
quale siamo in 
attesa di relazione 
scientifica da 
parte del 
Responsabile 
scientifico più 
volte sollecitata 

DSS Fondo integrativo 
speciale per la 
ricerca - FISR 

DIRETTORE RETTORE 180 non effettuati nel 
2020 

   

DSS Fondo per gli 
investimenti della 
ricerca di base - 
FIRB 

DIRETTORE RETTORE 30 non effettuati nel 
2020 

   

DSS Personale 
docente - 
Convenzione per 
il finanziamento 
per la copertura 
di posti per 
professore o 

DIRETTORE  CONSIGLIO DI 
AMMINISTRAZIO
NE 

180 Non di competenza 
del Dipartimento 

   



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

ricercatore 

DSS Progetti di ricerca 
per giovani 
ricercatori - 
Futuro in ricerca 

DIRETTORE RETTORE 30 non effettuati nel 
2020 

   

DSS Progetti di 
rilevante 
interesse 
nazionale - PRIN 

DIRETTORE RETTORE 30 nessun progetto 
presentato nel 2020 
n. 4 progetti in 
essere nel 2020 (di 
cui n. 3 progetti 
rendicontati nel 
2020) 

Si procede al 
passaggio in 
Consiglio di 
Dipartimento ai 
fini della fattibilità 
nella prima seduta 
utile dopo 
l’inserimento in 
anagrafe da parte 
del Responsabile 
Scientifico. I 
progetti sono stati 
presentati all’ente 
finanziatore entro 
i termini di 
scadenza del 
bando. Le 
rendicontazioni 
per i progetti 

  



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

conclusi sono 
state presentate 
nei termini del 
bando PRIN (60 
giorni dalla data di 
scadenza del 
progetto) 

DSS Accordi quadro e 
collaborazioni 
scientifiche 

RAD DIRETTORE 180 n. 4: 
1. Accordo S. Andrea Villa   
2. Accordo di Collaborazione 

con CEIS - Università Tor 

Vergata - progetto HTA- 

(Boccalini  e Bonanni) 

3.accordo di Collaborazione con 

DISSAL- Unigenova - progetto 

HTA- (Boccalini  e Bonanni)  

4. Accordo di collaborazione 

progetto COLELEF con 

Univerona Novelli 

Si procede 
all’approvazione 
nel primo 
consiglio utile 
dopo che la 
negoziazione  con 
l’altra parte 
contraente è 
approdata a un 
testo condiviso 
dell’accordo. 

nessuno  

DSS Convenzioni 
bilaterali - 
Protocolli 
scientifici MUR - 
MAE e altri 
programmi 

DIRETTORE  RETTORE 180 n. 4 progetti 
presentati ad 
istituzioni 
internazionali _NON 
UE (1 NIH (Massi), 2 
WorldWide Cancer 

Research (Massi e Mini) 

Si procede al 
passaggio in 
Consiglio di 
Dipartimento ai 
fini della fattibilità 
nella prima seduta 

  



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

internazionali e 1 National Multiple 

Sclerosis Society 

(DeLogu), 1 progetto di 

cooperazione 

internazionale -Albania 

(Bonaccorsi) +, 1 con 

Regione Toscana 
(Bonaccorsi) 
1 AOUM (Azzari)  

 

utile dopo 
l’inserimento in 
anagrafe da parte 
del Responsabile 
Scientifico. I 
progetti sono stati 
presentati all’ente 
finanziatore entro 
i termini di 
scadenza o 
sottoscritti (per gli 
accordi di 
collaborazione) 
entro 20 dal 
passaggio in 
consiglio 
 

DSS Attribuzione di 
incarichi di 
direzione di 
struttura 
complessa 
(personale 
sanitario o in 

DIVISIONE 1 - 
PERSONALE 
DOCENTE 

RETTORE NON 
PREVIST
O 

NON DI 
COMPETENZA DEL 
DIPARTIMENTO 

   



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

convenzione) 

DSS Convenzioni con 
aziende sanitarie 

DIVISIONE 1 - 
PERSONALE 
DOCENTE 

RETTORE NON 
PREVIST
O 

NON DI 
COMPETENZA DEL 
DIPARTIMENTO 

   

DSS Accordi di 
cooperazione con 
i paesi in via di 
sviluppo 

DIRETTORE  RETTORE 180 n. 3 accordi  
3 attivazione + n. 1 
accordo rinnovato 
(BRASILE, 
THAILANDIA e 
INDIA 
1 rinnovo 
ETHIOPIA) 

giorni tra nota 
prot. Rettorato e 
prot. invio 
delibera CdD 
 
25 giorni per i 
procedimenti di 
competenza del 
DSS 

  

DSS Attività per conto 
terzi e relativo 
tariffario 

RAD DIRETTORE 30 n. 44 contratti per 
attività conto terzi 
(compresi addenda 
a contratti) + N. 90 
prestazioni  

tempo dalla 
richiesta del 
docente o dalla 
fine della 
negoziazione 
all’approvazione 
per Convenzioni e 
dalla 
comunicazione 
delle quote di 
ripartizione o 

nessuno  



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

importi da 
fatturare 
all’approvazione 
per le prestazioni: 
media di 15 gg 
(sono sempre 
approvate nel 
primo consiglio 
utile) 

DSS Scuole di 
specializzazione - 
Convenzioni per il 
finanziamento di 
posti aggiuntivi 

DIRETTORE  RETTORE 180 NON DI 
COMPETENZA DEL 
DIPARTIMENTO 

   

DSS Scuole di 
specializzazione - 
Istituzione e 
organizzazione 

DIRETTORE  RETTORE 180 1  
(Scuola di 
Specializzazione in 
Statistica medica e 
Biometria) 

30   

DSS Master - 
Convenzioni per il 
funzionamento di 
un master o il 
finanziamento di 

RAD DIRETTORE 180 4 60   



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

borsa di studio 

DSS Master - 
Istituzione, 
attivazione, 
gestione e revoca 

DIRETTORE  RETTORE 60 16 attivati dei 20 
proposti 
(2019/2020) 

proposte e rinnovi 
presentati nei 
termini delle 
scadenze 

  

DSS Master - 
Rimborso del 
contributo di 
iscrizione 

RAD RAD 30 14 30   

DSS Dottorato di 
ricerca - Gestione 
convenzioni con 
enti pubblici e 
privati 

RAD DIRETTORE 180 il DSS non è sede di 
dottorato di ricerca 

   

DSS Dottorato di 
ricerca - 
Istituzione, 
attivazione, 
gestione e 
disattivazione 

DIRETTORE  RETTORE 90 il DSS non è sede di 
dottorato di ricerca 

   

DSS Dottorato di 
ricerca - Nomina 
del Coordinatore 

DIRETTORE  RETTORE 30 il DSS non è sede di 
dottorato di ricerca 

   

DSS Corsi di DIRETTORE  RETTORE 60 7 60   



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

perfezionamento 
- Istituzione, 
attivazione, 
gestione e revoca 

DSS Corsi speciali post 
lauream - 
Istituzione, 
attivazione, 
gestione e 
disattivazione 

DIRETTORE  RETTORE 60 1 60   

DSS Recupero crediti RAD RAD 30 n. 54 crediti scaduti 
esistenti al 1° 
gennaio 2020 per un 
importo di 
619.307,59 € 

I crediti scaduti al 1° 
gennaio 2020 sono 
stati attentamente 
monitorati con 
solleciti ai debitori. Per 
il conto terzi, dopo 
ripetuti solleciti, viene 
fatta una segnalazione 
all’Ufficio legale di 
Ateneo. Risultano 
ancora non incassati 
N. 5 crediti per  euro 
196.190 al 31 
dicembre 2020 

5 dei 54 crediti 
iniziali sono 
ancora da 
incassare dopo 
365 gg. 
 
30gg dal 
sollecito di 
pagamento  
dell’Ufficio 
Affari Generali 

Il Credito maggiore è di 
INVITALiA e il ritardo è 
dovuto ai tempi dei revisori.  
Il secondo credito è dovuto 
all’anticipo per un progetto 
CCM, non ancora riscosso 
per ritardi di erogazione da 
parte della Regione Puglia al 
coordinatore dell’Università 
di Foggia. Il terzo credito è 
un vecchio credito di AOUC 
per il quale nonostante i 
ripetuti solleciti non è 
arrivata nessuna risposta 
ufficiale di AOUC. Per i due 
crediti di tipo commerciale 
sono state inviate le diffide 
ai creditori dall’ufficio 
legale, ma l’importo è 
piuttosto basso per ritenere 
vantaggioso il ricorso alle 
vie legali 

DSS Acquisizione 
apparecchiature 

RAD RAD 180 su Mepa: 4 RDO n.4, 
TD n.79, ODA n.36, 

30 eccetto i casi 
indicati nella 

per gli ordini 
CONSIP 

 



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

informatiche Ordini CONSIP n.4, 
Ordini diretti n. 3 

casella a fianco anche 120 
gg. Alcuni 
Apple 
configurati 
70 gg a 
causa di 
ritardi da 
parte dei 
fornitori 

RAD Contratti per la 
telefonia 

RAD DIRETTORE 180 N. 3 ODA CONSIP 30   

DSS Scuole di 
specializzazione - 
Concorso per 
l’ammissione 

Unità Funzionale 
"Didattica 
Integrata Con 
Servizio 
Sanitario 
Regionale E Con 
La Scuola Di 
Scienze Della 
Salute Umana 

RETTORE 60 non di competenza 
del Dipartimento 
 
 

   

DSS Master e 
perfezionamento Unità Funzionale 

RETTORE 60 non di competenza 
del Dipartimento 

   



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

- Bando, 
selezione e 
ammissione ai 
corsi 

"Didattica 
Integrata Con 
Servizio 
Sanitario 
Regionale E Con 
La Scuola Di 
Scienze Della 
Salute Umana 

 

DSS Scuole di 
specializzazione - 
Esame finale per il 
conseguimento 
del diploma 

DIRETTORE 
DELLA SCUOLA 
DI 
SPECIALIZZAZIO
NE 

Unità Funzionale 
"Didattica 
Integrata Con 
Servizio Sanitario 
Regionale E Con 
La Scuola Di 
Scienze Della 
Salute Umana 

 

30 TOT =17  
di cui  
n. 9 Paola (Lettera di 
nomina 
Commissione 
esaminatrice) 
 
n.8 Silvia - (Lettera di 
nomina 
Commissione 
esaminatrice - per le 
Scuole di 
Specializzazione in 
Pediatria e 
Anestesia, 
Rianimazione, 

la nomina è stata 
trasmessa alla 
SSSU entro il 
termine dalla 
stessa richiesto 
(entro 60 giorni 
antecedenti 
l’esame) 

  



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

Terapia Intensiva e 
del Dolore)  

DSS Scuole di 
dottorato di 
ricerca - 
Istituzione e 
organizzazione 

DIRETTORE  RETTORE 180 il DSS non è sede di 
dottorato di ricerca 

   

DSS Scuole 
interdipartimenta
li - Istituzione e 
organizzazione 

DIRETTORE  RETTORE 180 il DSS non è è sede di 
scuole 
interdipartimentali 

   

DSS Centri di 
eccellenza per la 
ricerca - 
Costituzione, 
rinnovo e 
adesione 

DIRETTORE  RETTORE 30 
 

nessun 
procedimento nel 
2020 

   

DSS Centri di ricerca - DIRETTORE  RETTORE 30 n. 6 procedimenti (2 la richiesta è stata   



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

Costituzione, 
rinnovo e 
adesione 

 associazioni al LENS 
e 1 affiliazione a 
Istituto Nazionale per 

le Ricerche 

Cardiovascolari_ 

Parenti + 3 nomine del 

personale DSS in Joint 

Research Unit – 

ONCONEST (Mini) 

presentata nel 
primo consiglio di 
dipartimento utile 
con relativa 
delibera 

DSS Laboratori 
Congiunti - 
Costituzione, 
rinnovo e 
adesione 

DIRETTORE  RETTORE 30 
 

n. 2 rinnovi 
laboratori + n. 1 
adesione a 
laboratorio 
 

la richiesta è stata 
presentata nel 
primo consiglio di 
dipartimento utile 
con relativa 
delibera 

  

DSS Centri universitari 
e 
interdipartimenta
li - Costituzione, 
rinnovo e 
adesione 

DIRETTORE  RETTORE 30 
 

nessun 
procedimento 

   

DSS Centro - 
Presidente e 
vicario - Nomina, 
compiti, 

DIRETTORE  RETTORE 30 
 

nessun 
procedimento 

   



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

dimissioni 

DSS Centro di servizio 
interdipartimenta
le - Direttore 
tecnico - Nomina, 
compiti, 
dimissioni 

DIRETTORE  RETTORE 60  
 

   

DSS Centro 
interdipartimenta
le - Direttore e 
vicario - Nomina, 
compiti, 
dimissioni 

DIRETTORE  RETTORE 60 nessun 
procedimento 

   

DSS Centri - Direttore 
e vicario - 
Nomina, compiti, 
dimissioni 

DIRETTORE  RETTORE 30 
 

nessun 
procedimento 

   

DSS Regolamenti 
delle strutture 
didattiche, di 
ricerca e di 
servizio - 
Redazione, 
modifica e 

DIRETTORE  RETTORE 180 
 

non effettuati nel 
2020 

   



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

aggiornamento 
(cfr. 
procedimento - 
va classificato in 
base alla 
struttura) 

DSS Centri - 
Regolamenti, 
adozione e 
modifica 

DIRETTORE  RETTORE 30 
 

    

DSS DIRETTORE DECANO RETTORE 60 elezioni 45 giorni fra  indizione   



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  
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previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

Elezioni decreto 
indizione 
(27.07.2020) e 
decreto di 
nomina 
(10.09.2020) 

DSS Giunta di 
dipartimento - 
Nomina 
rappresentanze 

DIRETTORE  RETTORE 30 
 

n.  1 elezione 
Rapp.te Pers T/Ain 
GIUNTA Dip.to 
DSS(2020/2024)                        
- N.B. 
scaduto mandato il 
31/10/2020 
Indizione Elezioni 
3/11/2020  
elezioni svolte il 
19/11/2020;  
poiché si è atteso 
scadenza del 
mandato del 
31/10/2020 prima 
di indire le nuove .  

15 giorni  
giorni tra 

decreto 
indizione 
elezioni e 
decreto nomina 

- 15 giorni 

  



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

La pubblicazione 
sull’Albo di Ateneo 
- è di 15 giorni 
solari. 
n. 1 Elezione 
Rapp.te Stud. Dott. 
Asseg.  DSS(2020-
2024) 

DSS Consiglio di 
dipartimento - 
Nomina 
rappresentante 
PERSONALE 
TECNICO 
AMMINISTRATIV
O 

DIRETTORE  RETTORE 30 
 

n. 1 elezione membri 
rappresentanza 
Personale T/A in 
Consiglio di 
Dipartimento 
quadriennio 
2020/2024  
 

22 giorni  
giorni tra decreto 
indizione elezioni 
e decreto nomina 

  

DSS Giunta di 
dipartimento - 
Costituzione o 
rinnovo 

DIRETTORE  RETTORE 30 
 

- 1 elezione 
Coordinatori Sez. 
Pediatria e Sc 
Infermieristiche 
Pediatriche 
Ginecologia e 
Ostetricia 

42  giorni  
giorni tra decreto 
indizione elezioni 
e decreto nomina 
8/1/2020 
19/2/2020; 
- 27 giorni 

  



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

quadriennio 
2020/2024   
1 elezione 
Coordinatori Sez. 
Anestesiologia,Tera
pia Intensiva e del 
Dolore 
Igiene, Medicina 
Preventiva, 
Infermieristica e 
Sanità pubblica 
quadriennio 
2020/2024 -  
1 elezione 
Coordinatore Sez. di 
Psicologia 
quadriennio 
2020/2024  ; 
Coordinatore Sez. di 
Farmacologia Clinica 
e Oncologica 
quadriennio 
2020/2024 - 
Rappresentanti SSD 

giorni tra decreto 
indizione elezioni 
e decreto nomina 
23/9/2020 
20/10/2020;  
- 22 giorni 
giorni tra decreto 
indizione elezioni 
e decreto nomina 
12/11/2020 
2/12/2020 ;  
- 20 giorni  
giorni tra decreto 
indizione elezioni 
e decreto nomina 
25/11/2020 
15/12/2020; 
- 25 giorni 
giorni tra decreto 
indizione elezioni 
e decreto nomina 
18/12/2020 
13/01/2021; 
 



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

M-PSI-07/ e  SSD 
MED/06 
quadriennio 
2020/2024 - 
 
 

DSS CIA Dipartimento 
Costituzione o 
rinnovo 
 

DIRETTORE  DIRETTORE  30 elezione membri CIA 
quadriennio 2020-
2024 
 

28 giorni  
fra indizione 
(23.09.2020) e 
decreto di 
nomina(21.10.202
0) 

  

DSS SEZIONI 
Dipartimento  

DIRETTORE  DIRETTORE  60 elezioni coordinatori  2 procedimenti  
30 gg di media 

  

DSS Dipartimenti - 
Regolamenti, 
adozione e 
modifica 

DIRETTORE  RETTORE 180 
 

nessun 
procedimento nel 
2020 

   

DSS Personale non 
strutturato - 
Avvisi di selezione 
(consulenti, 
collaboratori 
continuativi, 

RAD DIRETTORE 60 n. 11 avvisi selezioni 
coco, Occasionali e 
professionali 

n. 55 giorni  ca.   



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

collaboratori 
occasionali) 

DSS Prestazioni 
professionali 
abituali e 
occasionali - 
Stipula contratti 

RAD 
 

DIRETTORE 60 n. 99  incarichi di 
conferenza 

media 60 gg  eventuali 
ritardi dovuti a 
ritardo 
nell’invio della 
documentazio
ne da parte 
dell’incaricato 

DSS Incarichi di 
direzione di 
struttura 
semplice o di alta 
specialità 
(personale 
sanitario o in 
convenzione) 
DIP 
 

DIRETTORE  RETTORE 180 
 

NON DI 
COMPETENZA DEL 
DIPARTIMENTO 

   

DSS Personale 
docente - 
Contratti per 
attività di 
insegnamento di 

DIRETTORE  RETTORE 30 15 30   



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

alta 
qualificazione 
(comma 3) 

DSS Personale 
docente - 
Didattica 
sostitutiva 
(professori a 
contratto) e 
attività di 
supporto alla 
didattica 

RAD DIRETTORE 180 83 tendenzialmente 
si rispettano i 180 
fra delibera e 
registrazione del 
contratto, talvolta 
si sfora per la 
complessità 
dell’iter 
burocratico e della 
relativa 
documentazione  

  

DIRETTORE Personale 
docente - 
Incarichi esterni 
retribuiti 

DIRETTORE RETTORE 45 TOT:n. 2 di cui: 
-1)Prof.ssa Daniela 
MASSI (PO - 
MED/08);   
n.2 Prof. Claudio 
SICA ( PO - 
M_PSI/08);   

1) - 10 giorni  
2) - 3 giorni  

  

DSS Personale 
docente - 
Inserimento in 

DIRETTORE RETTORE 30 NON CI SONO STATI 
CASI NEL 2020 

   



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

convenzione con 
aziende del 
servizio sanitario 
nazionale dei 
professori e 
ricercatori 
universitari 

DSS Personale 
docente - Nulla 
osta per 
supplenze o 
affidamenti fuori 
sede 

DIRETTORE RETTORE 30 n. 2 
-1)Dott. Alessio 
GORI (SSD M-PSI 
/08) 
-2)Prof. Christian 
CARULLI (PA - SSD - 
MED/33)  

1)  - 9 giorni; 
2) - 6 giorni;  
 

  

DSS Personale 
docente - 
Variazione 
afferenza 
assistenziale dei 
professori e 
ricercatori 
universitari in 
convenzione con 
le aziende del 

DIRETTORE RETTORE 30 nessun 
procedimento nel 
2020 

   



 
Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 

Ufficio 
competente ad 
adottare il 
provvedimento 
finale  

Giorni 
previsti 
n. 

N. totale 
procedimenti 
nell’anno 2020 

Tempo medio di 
conclusione (in 
gg) nell’anno 
2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

servizio sanitario 
nazionale 

DIRETTORE Personale tecnico 
amministrativo - 
Autorizzazione 
incarichi esterni 
retribuiti 

DIRETTORE DIRETTORE 30 TOT 26 : 
 1 + 1+ 24 = 26 di cui: 
1 di Stefania Nobili; 
1 di Luigi Sgarra;  
24 di Maria Grazia Di 
Milia  

1) 4 giorni; 
2) 1 giorno 
3) media 2 giorni 
per gli incarichi 
della Dott.ssa Di 
Milia 
 

  

DIRETTORE Personale tecnico 
amministrativo - 
Incarichi interni 

DIRETTORE DIRETTORE 30 n. 1 incarico per 
gestione fondo 
economale; inoltre 
tutti i bandi per 
borse di ricerca e 
assegni di ricerca e i 
bandi di 
insegnamento 
contengono al 
proprio interno 
l’individuazione del 
responsabile del 
procedimento 

l’incarico per la 
gestione del fondo 
economale è stato 
conferito con Prot 
n. 15609 del 
28/01/2020; 
l’incarico di 
responsabile del 
procedimento è 
conferito 
contestualmente 
alla pubblicazione 
del bando di 
selezione 

  

DSS Personale DIVISIONE 1 - RETTORE 30 NESSUN CASO NEL    
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del 
procedimento 
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nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

docente - Cambio 
area scientifico-
disciplinare 

PERSONALE 
DOCENTE 

2020 

DSS Personale 
docente - Cambio 
settore 
scientifico-
disciplinare e/o 
settore 
concorsuale 

DIVISIONE 1 - 
PERSONALE 
DOCENTE 

RETTORE 180 NESSUN CASO NEL 
2020 

   

RAD Bilancio di 
previsione delle 
strutture a 
gestione 
autonoma 
(facoltà, 
dipartimenti, 
istituti, centri, 
etc.) dal 2014 
bilancio unico 

RAD DSS 180 N. 1 redazione 
bilancio di 
previsione del DSS 

elaborato e 
trasmesso nei 
tempi richiesti 
dall’Area servizi 
finanziari 

  

RAD Conto consuntivo 
unico 

RAD DSS 180 Il conto consuntivo è 
redatto dagli uffici di 
Ateneo 

   

RAD Variazione di RAD DSS 30 N. 4 DELIBERE di 30   
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organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 
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2020 

Procedimen
ti oltre i 
termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

bilancio in corso 
d'esercizio - 
Assestamento di 
bilancio 

variazione del 
BUDGET (aprile, 
luglio, settembre e 
novembre 2020) 

DSS Gestione del 
servizio di 
smaltimento dei 
rifiuti e dei rifiuti 
speciali, tossici, 
nocivi e biologici 

DSS DIRETTORE 
GENERALE 

180  Nel 2020 abbiamo 
fatto 9 richieste di 
smaltimento 
complessive 
(considerata la 
pandemia circa 1 al 
mese), poi ogni 
richiesta comprende 
varie tipologie di 
rifiuti 

3   

RAD Noleggio beni 
mobili 

RAD RAD 180 noleggio per 4 anni 
scanner in campo 
chiaro per vetrini 
istologici e citologici 
con manifestazione 
di interesse e 
successiva Trattativa 
Mepa 

120   

RAD Beni mobili - 
Fornitura 

RAD RAD 120 n.1 acquisto di sedia 
ergonomica tramite 

30   
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del 
procedimento 
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termini 
nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

trattativa diretta 
mepa 

RAD Individuazione 
del contraente 
per forniture di 
beni e servizi con 
procedura 
negoziata 
mediante gara 

RAD DIRETTORE 180 n. 4 RDO aperte su 
Mepa 

90   

RAD Individuazione 
del contraente 
per forniture di 
beni e servizi con 
cottimo fiduciario 
affidamento 
diretto 

RAD RAD 60 n. 501 
ordini normali per 
materiale 
laboratorio con 
affidamento diretto 
in unicità (di cui n. 48 
tramite trattativa 
diretta Mepa) 

15   

RAD Individuazione 
del contraente 
per forniture di 
servizi, beni e 
servizi in 
economia 

RAD RAD 180 si rinvia ai 
procedimenti di cui 
ai righi sopra 

   

RAD Individuazione RAD DIRETTORE 120 nessuna    
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del 
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nell’anno 
2020 

Annotazioni 
sui ritardi 

del contraente 
per l’esecuzione 
di lavori e servizi 
mediante 
procedura 
negoziata senza 
pubblicazione di 
bando 

RAD Attrezzature 
tecniche 
(apparecchiature 
di laboratorio) - 
Acquisizione e 
manutenzione 

RAD DIRETTORE 30 n.8 acquisti di 
attrezzature 
scientifiche (di cui 
n.6 trattative dirette 
mepa) 
n. 22 manutenzioni 
di cui 8 trattative 
dirette mepa 

30   

RAD Inventario - 
Contratti di 
comodato relativi 
ad attrezzature 

RAD DIRETTORE 30 nessuno    

DSS Inventario - 
Reinventariazion
e 

RAD DIRETTORE 180 1 scarico per errata 
inventariazione e 
ricarico corretto 

   

DSS Inventario - RAD DIRETTORE 30     



Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell’istruttori
a 

Procedimento Responsabile 
del 
procedimento 
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sui ritardi 

Scarichi 
inventariali 
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